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	集团人力领导：
   1月份根据工作需要进行如下加班：
1、正常打卡：为保证2022年12月份财务结算工作需要，1月3、4日进行两天加班，主要工作内容为2022年12月份北京对外开票产品数据进行QAD系统收货及发出进行维护，期间数据异常找相关部门进行协调维护等工作。
2、居家办公：1月14、15、17日3天，1月13日接刘总会议通知，进行尽调资料的准备工作。
   主要工作内容为：1月14、15日：准备尽调资料（4.5、5.4、5.8、5.12）；
1月17日：修改尽调资料（按17日本部门碰头会议及最新要求）；
[bookmark: _GoBack]

	





A4(210×297)                                      NO/1-1
image1.jpeg
©

GOLDRARE




