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                                                                                 GHRC—HR—03—A 附表5

科室员工工作内容交接明细表
	姓名
	杨帆
	所在部门
	工艺开发管理部
	任职岗位
	物流包装主管工程师

	工作交接
	1. 各项目文档交接（电子版）交接给王婷
2. 各项目进度和待办事项交接给冯部长
3. 所有电脑内资料留存在E盘


	待办事项
	1. J6L大塑料袋验证 6丝1100*1800 邓淑华13102700357。
2. J6L循环包装采买跟进。
3. 欧马可成品包装方案客户签字 张璇 18253680619。
4. 欧马可成品围板箱用量测算采买。


	与工作相关的社会公共关系移交
	福田客户 张璇 18253680619 zhangxuan9@foton.com.cn
供应商联络通讯录（采购提供）



	岗位纸质档案资料交接明细
	工作交接清单


	岗位电子版档案资料交接明细
	1.交接清单
2.J6L包材物料号
3.J6L循环包装投入计算表
4.J6L周转包装方案

5.X5000S包材物料号
6.X5000S中空板插格图纸

7.成都王牌内部周转包装方案
8.福田欧马可外购件申请单
9.上汽红岩计算表
10.上汽红岩包装方案及物流成本分析
11.原材料包装信息汇总表（含H6原材料评审进度、标签进度）
12.重庆铁马部件包装方案
13.H6原材料包装方案汇总（含签字确认版）

	交接人
	杨帆
	日 期
	2023年  2 月8  日
	接交人
	
	日  期
	年  月  日

	部长意见：
日    期：    年  月  日
	主管副总意见：
日    期：    年  月  日


备注：此表由接交人填写，空白处不够用，可附页。
