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行政车辆使用申请流程

基本信息

申请人： 张立省 岗位：

日期： 2023/02/28 14:02:43 申请人部门： 运营部

邮箱： zhanglisheng@bjghrc.com 联系电话：

标题： 运营部-商务主管-使用私车接Volvo SQE、采购

申请信息

用车类型： 私车

预计开始时间： 2023/2/1 6:30:00 预计结束时间： 2023/2/1 10:00:00

私车车牌号： 冀JS368U

出发里程： 87.00 出发里程照片：

出发地： 北京公司南门 目的地： 大兴希尔顿欢朋酒店、海淀万枫酒店

申请事由：

（1）因为2月1日Volvo SQE、采购来
访，此时公司司机未到岗，因此使用
私车，分别去北京两个酒店接Volvo S
QE、采购。

车队审核

车牌号： 司机：

出车

起点公里数：

收车

终点公里数： 实际公里数：

私车申请人

结束里程： 170.00 结束里程照片：

审批记录

序号 审批人 步骤 审批意见 审批结果 审批时间

1 张立省 发起 新建申请 2023/02/28 14:23:10

2 泮长海 直属上级 同意 2023/02/28 18:00:09

3 泮长海 直属上级 同意 2023/02/28 18:01:01

4 程树贤 车辆审核人 同意 2023/02/28 18:02:15

5 张立省 私车申请人 同意 2023/02/28 20:11:22

6 泮长海 直属上级二次
审批 同意 2023/02/28 21:06:18

7 泮长海 直属上级二次
审批 同意 2023/02/28 21:07:06


