	[image: image1.png]OLDRARE




	安全生产资金投入及安全生产费用提取、管理和使用制度
	编号：GR-JTB-23
版次：A0
页码： 1 / 3



本文件仅供光华荣昌集团内部及各分公司使用，未经集团公司领导书面批准，不允许以任何形式将本文件泄露给外部公司或人员。
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1 目的

为了明确公司安全费用的分类、提取、使用和管理。

2 适用范围

安全费用是指按照规定标准提取，在成本中列支，专门用于完善和改进本企业安全条件的资金。本制度适用于公司各项安全费用的提取以及使用管理。

3 引用文件

《中华人民共和国安全生产法》

《企业安全生产费用提取和使用管理办法》

《北京市安全生产条例》 

《北京市生产经营单位安全生产主体责任规定》

4 职责

（1） 财务负责协助集团办公室制定年度安全费用使用计划。

（2） 财务按照“财务提取、安全委员会监管、确保需要、规范使用”的原则进行管理。

（3） 安全委员会和内审部门对安全费用提取、管理、使用进行监督检查。

（4） 主要负责人负责安全费用的审批。

5 管理程序

（1） 安全费用包括：

1）
完善、改造和维护安全防护设备设施；

2）
安全生产教育培训；

3）
配置、更换员工的劳动及卫生防护用品；

4）
安全评价、安全生产标准化体系建设、事故隐患评估和整改；

5）
设备设施安全性能检测检验；

6）
应急救援器材、装备的配备及应急救援演练；

7）
安全标志及标识；

8）
其他与安全生产直接相关的物品或者活动。

（2） 公司主要负责人和安全生产委员会应保证公司应当具备的安全生产条件所必需的资金投入， 并对由于安全生产所必需的资金投入不足导致的后果承担责任。

（3） 安全生产资金使用计划。

由集团办公室和财务牵头，其他部门配合，每年12月31日前编制公司年度安全生产费用预算，由主要负责人签字批准。

（4） 安全生产费用的使用

1）
使用安全生产费用的项目完成后，使用部门应将资料清单及发票提交财务。

2）
安全生产费用的使用部门应将发票复印件与安全费用清单一并交财务存档（财务定期汇总给集团办公室）。

（5） 安全生产费用管理

1）
安全生产费用按年度计划审批，年末编制汇总。

2）
财务对安全费用的提取与使用进行统计汇总。
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