
差 旅 费 用 报 销 单

部门：质理管理部               2023   年    3 月  25   日 

出差人 林涛，王文通 出差事由 福田山东诸城工厂更换气囊异响故障件

出发 到达
交通工
具

交通费 出差补贴 其他费用

月 时 地点 月 时 地点 单据张数 金额 天数 金额 项目 单据张数 金额

3.25 13:30
河北黄

骅
3.25 18:30

山东诸
城

自驾公车 2 531 4.5
360

（2个人出
差补助）

住宿费用 1 672

3.29 9:30
山东诸

城
3.29 14:30

河北黄
骅

自驾公车 3 477 市内车费

邮电费

办公用品费

不买卧铺的补
贴

其他费用

报销总额
人民币

（大写）

2040元整

予借旅费  ¥

补贴金额 ¥

贰仟零肆拾元整 退款金额 ¥

 主管： 审核： 出纳： 领款人：


