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	招待费申请单
	申请
	审核
	批准

	
	
	
	
	

	部门/申请人：刘清馨                        
	申请日期：2023年 4月6日

	客人单位名称：华赛天成

	招待人姓名
	 职 务
	招待事由
	备注

	刘志军
	华赛天成三方审核老师
	IATF16949 2023年度监审
	

	王楠
	戴姆勒SQE
	到场审核
	

	季杰
	沃尔沃SQE
	到场审核
	

	明细如下

	4月9日
	车费+餐饮费
	925元
	刘志军

	4月9日
	信誉楼商厦
	239元
	招待水果、饮品

	4月10日
	美家隆
	388元
	酒品

	4月10日
	二小海鲜楼
	午饭356元
	刘志军、陈浩、张慧、刘清馨

	4月10日
	湘芸
	晚饭579元
	刘志军、陈伟、夏永飞、葛雁宇、赵广超、赵旺

	4月11日
	小二美食城
	午饭382元
	刘志军、向利新、司艳策、刘清馨

	4月11日
	首府烟酒
	296元
	酒品

	4月11日
	老精华火锅
	晚饭416元
	刘志军、向利新、司艳策、王发、陈自铅

	4月12日
	乐诚购物广场
	103.6元
	招待水果

	4月12日
	华忠旅游码头
	1560元
	刘志军、胡希港、张慧、刘清馨

	4月12日
	隐酌火锅鸡
	晚饭199元
	刘志军、胡希港、刘清馨

	4月13日
	美家隆
	100元
	酒品

	4月13日
	小二美食城
	午饭364元
	刘志军、张慧、胡希港、赵旺、刘清馨

	4月13日
	秋果国际酒店
	1096元
	住宿274*4

	5月4日
	乐诚购物广场
	139.9元
	招待水果（沃尔沃/戴姆勒）

	
	
	
	

	
	
	
	

	主请人姓名
	陪同人数
	申请金额
	签批额度
	实际结算
	备注

	刘清馨
	如上
	7500元
	7500元
	7143.5元
	

	注：如特殊情况临时需要发生招待费，可先电话请示领导批准后补单据
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