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[bookmark: _Toc445196054][bookmark: _Toc509613304][bookmark: _Toc515006497][bookmark: _Toc526853186][bookmark: _Toc483640206]简介
本文档定义测试及未来系统应用的主要场景，定义出每一个场景的步骤，让用户了解测试工作及未来业务工作如何进行。
各章节内容概要：
第一章系统基本操作，描述系统常用功能及基本操作，作为系统使用的基础，主要为系统默认界面。
第二章描述系统方案设计文档中设计的业务场景，详细介绍每个场景的具体步骤与说明，同时包含系统OOTB与二次开发的操作界面。
名词解释：
1) 零组件（Item）：管理Teamcenter信息的基本对象，代表产品、部件或零件的结构化表达，也包含其他数据对象，表示真实世界中的一个产品、部件或零件对象，也表示一个种类的集合等；
2) 零组件版本（Item Revision）：管理Teamcenter信息的基本对象，每个产品对象（Item）都有至少一个版本(Item Revision)。在Teamcenter中，系统利用版本来记录产品对象的历史演变（更改情况），并通过版本的追踪来保证用户取用的数据是最新有效的。每当产品归档，即生成一个新版本。没有归档以前的图纸修改不作为一个版本。或者说，新版本的产生一定伴随有工程更改的发生；
3) 表单（Form）：存储Item、Item Revision等对象属性信息数据的地方；
4) BOM：(Bill of Material)产品结构管理关系的信息对象；
5) 数据集（Dataset）：管理其他软件应用程序创建的数据文件的数据对象，例如：Word、Excel、PDF文件等；
6) 文件夹（Folder）：用来组织产品信息的数据对象，类似Windows里的文件夹；
7) 伪文件夹：系统内对象与对象之间关系的虚拟表现形式（不是文件夹，实际上是一种关系的文件夹表达方式）；
8) 删除：系统中没有回收站，对象删除掉后，不能恢复；
9) 剪切：剪切的对象还在系统中，但不显示在当前的界面，可用查询工具找到。
角色定义：
1) TC系统管理员
定义：配置、维护以及管理Teamcenter系统的角色。
职责：负责TC系统的维护与管理工作，主要包括服务器维护、组织权限调整、电子流程配置、BMIDE模型配置、编码配置、CATIA集成安装、二次开发程序部署等。
2) TC业务管理员
定义：管理Teamcenter系统中业务流程的角色。
职责：负责组织人员维护、电子流程配置、查询管理器维护、共享模板维护、项目文件夹维护； 
3) 标准化工程师
定义：管理Teamcenter系统中数据的角色。
职责：负责标准件库、零部件库的分类结构的定义与维护、分类属性的增加以及标准件分类、零部件分类数据的管理；同时负责制定TC系统数据管理规范。
4) 资料管理员
定义：管理Teamcenter系统中数据的角色。
职责：负责接收项目工作交付物。
5) 设计工程师、主任工程师、主管工程师
定义：使用Teamcenter系统与CAD工具进行协同设计的角色。
职责：设计新产品，并将数据保存到Teamcenter系统中，在流程中处于校对或审核的角色。
6) 工艺工程师
定义：使用Teamcenter系统进行工艺设计的角色。
职责：负责收集设计部门传递的数据，根据设计BOM结构，构建工艺BOM结构，维护工序以及工步的相关属性，完成工艺BOM及工艺文件保存到Teamcenter系统中；维护工具工装工艺文件夹信息。
7) 项目工程师
定义：使用Teamcenter系统进行项目监控的角色。
职责：创建项目文档工作区，赋予项目组成员文件夹的使用权限；追踪项目交付物的完成情况；完成项目文档并保存到Teamcenter系统中。
8) 质量工程师
定义：使用Teamcenter系统进行质量文件管理的角色。
职责：完成新质量文件，并将数据保存到Teamcenter系统中；维护工具工装工艺文件夹中的检具。
9) 试验工程师
定义：使用Teamcenter系统进行测试报告文件管理的角色。
职责：完成新测试报告文件，并将数据保存到Teamcenter系统中。
10) 采购工程师
定义：使用Teamcenter系统进行采购类文件管理的角色。
职责：完成采购类文件，并将数据保存到Teamcenter系统中。
11) 部长、技术总监、工程研究院院长
定义：使用Teamcenter系统进行流程审核、批准的角色。
职责：负责交付物的审核、批准。

[bookmark: _Toc445196056][bookmark: _Toc458779947][bookmark: _Toc509613305][bookmark: _Toc515006498][bookmark: _Toc526853187]系统基本操作 Common User Case
[bookmark: _Toc458779948][bookmark: _Toc509613306][bookmark: _Toc515006499][bookmark: _Toc526853188]用户活动
[bookmark: _Toc282447825][bookmark: _Ref300165646][bookmark: _Toc301875567][bookmark: _Toc326581001][bookmark: _Toc509613307][bookmark: _Toc515006500][bookmark: _Toc526853189]登录系统
	说明
	登录teamcenter系统

	参与者
	任何用户

	先决条件
	用户在teamcenter中有用户账号


	步骤


	序号
	动作
	期望结果

	01
	双击桌面上的teamcenter软件图标[image: ]，以打开登录界面
	[image: ]

	02
	输入【用户ID】,输入用户【密码】，【组】和【角色】【服务器】可不输入，单击【登录】。
	[image: ]

	03
	首次登录进入入门界面，点击导航栏的“我的Teamcenter”进入个人工作区
	[image: ]
[image: ]



[bookmark: _Toc509613308][bookmark: _Toc515006501][bookmark: _Toc526853190]关闭和退出系统
	说明
	关闭应用程序和注销teamcenter系统

	参与者
	任何用户

	先决条件
	用户已登录teamcenter系统


	步骤


	序号
	动作
	期望结果

	01
	从Teamcenter菜单中选择【文件】-【退出】或者单机右上角的关闭按钮
	[image: ]


[bookmark: _Toc326581003][bookmark: _Toc509613309][bookmark: _Toc515006502][bookmark: _Toc526853191]变更当前身份
	说明
	变更用户于当前在teamcenter中的组或角色

	参与者
	任何用户

	先决条件
	用户已登录teamcenter系统，且用户有多个角色可以更改

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	从teamcenter系统中选择【编辑】-【用户设置】或直接点击工具栏下方用户信息链接
	[image: ]

	02
	出现【用户设置窗口】
	[image: ]

	03
	单击【会话】，于会话设定中选择欲变更的组、角色、项目和卷等信息后并按确定
	[image: ]


[bookmark: _Toc326581004][bookmark: _Toc509613310][bookmark: _Toc515006503][bookmark: _Toc526853192]变更密码
	说明
	变更用户在teamcenter中的用户密码

	参与者
	任何用户

	先决条件
	用户已登录teamcenter系统

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	从teamcenter系统中选择【编辑】-【用户设置】或直接点击工具栏下方用户信息链接
	[image: ]
出现用户设置窗口
[image: ]

	02
	点选【登录】，在用户设置点选【更改密码】
	[image: ]
出现更改密码窗口
[image: ]

	03
	输入旧密码和新密码，并【确定】
	[image: ]


[bookmark: _Toc458779951][bookmark: _Toc509613311][bookmark: _Toc515006504][bookmark: _Toc526853193]对象基本操作
[bookmark: _Toc509613312][bookmark: _Toc515006505][bookmark: _Toc526853194]新建文件夹
	说明
	新增文件夹用于组织系统中的数据

	参与者
	任何用户

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	在我的Teamcenter 界面选中Home文件夹，在菜单中选择【文件】—【新建】—【文件夹】
	[image: ]


	02
	系统弹出【新建文件夹】对话框
	[image: ]

	03
	输入要创建文件夹的名称以及描述信息，点击完成
	输入需要的信息
[image: ]

	04
	点击完成按钮，在指定位置查看创建的文件夹
	[image: ]


[bookmark: _Toc509613313][bookmark: _Toc515006506][bookmark: _Toc526853195]新建零组件对象
	说明
	新建Item对象

	参与者
	任何用户

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	在菜单栏点击【文件】—【新建】—【零组件】
	[image: ]

	02
	选择要创建的零组件类型，例如：座椅产品，点击【下一步】
	[image: ]

	03
	选择创建产品的类型，指派ID和版本，填写名称信息，点击【下一步】
	[image: ]

	04
	输入零组件属性信息，点击【完成】
	[image: ]

	05
	查看创建结果
	[image: ]


[bookmark: _Toc509613314][bookmark: _Toc515006507][bookmark: _Toc526853196]创建数据集（数据文件）
	说明
	如果创建的零组件有实际的物理文件，可以将数据文件上传至Teamcenter系统中

	参与者
	任何用户

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	选择要创建数据集的零组件版本，点击菜单【文件】—【新建】—【数据集】
	[image: ]

	02
	弹出新建数据集对话框
	[image: ]
点击“更多”选择要创建的数据类型
[image: ]

	03
	系统自动带出名称信息 
	[image: ]

	04
	点击导入右边的浏览按钮选择要导入的数据文件，点击【上传】
	[image: ]
[image: ]

	05
	点击【确定】
	[image: ]

	06
	创建完成，查看创建结果
	[image: ]


[bookmark: _Toc509613315][bookmark: _Toc515006508][bookmark: _Toc526853197]文件下载
	说明
	通过使用数据集命名的引用功能实现文件下载

	参与者
	所有用户

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序，且具有相关对象的导入\导出权限

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	选中要下载的数据集，右键选择【命名的引用】
	[image: ]

	02
	弹出【命名的引用】对话框，选中行，点击【下载】
	[image: ]

	03
	选择下载路径，点击【下载】
	[image: ]


	04
	查看下载结果
	[image: ]


[bookmark: _Toc509613316][bookmark: _Toc515006509][bookmark: _Toc526853198]编辑属性
	说明
	编辑数据的属性信息

	参与者
	所有用户

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序，找到要编辑信息的对象

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	选择零组件版本对象下的属性表单，方法一：鼠标右键，选择【编辑属性】
	[image: ]
[image: ]

	02
	提示是否签出对象，点击【确定】
	[image: ]

	03
	将打开属性对话框，根据需要进行属性修改，修改后点击【保存并签入】
	[image: ] 

	04
	方法二：选择零组件版本对象下的属性表单—查看器—签出
	[image: ]

	05
	提示是否签出对象，点击【确定】
	[image: ]

	06
	修改表单属性后，点击【签入】
	[image: ]

	07
	提示是否签入对象，点击【确定】
	[image: ]

	08
	方法三：选择零组件版本对象下的属性表单【双击】，弹出属性显示界面，点击【签出并编辑】
	[image: ]

	09
	提示是否签出对象，点击【确定】
	[image: ]

	10
	修改表单属性后，点击【保存并签入】
	[image: ]

	11
	提示是否签入对象，点击【确定】
	[image: ]


[bookmark: _Toc509613317][bookmark: _Toc515006510][bookmark: _Toc526853199]删除
	说明
	删除系统中创建的对象

	参与者
	任何用户

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	选中想要删除的对象，点击工具栏中的删除工具图标或者使用delete快捷键
	[image: ]

	02
	弹出删除对话框选择【确定】，如果存在引用关系，删除时需要先从引用处剪切掉才可以删除
	[image: ]


[bookmark: _Toc509613318][bookmark: _Toc515006511][bookmark: _Toc526853200]另存
	说明
	把系统已存在的对象另存为新的数据对象，方便产品的重用

	参与者
	任何用户

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	选中要另存的对象，在【文件】—【另存为】
	[image: ]

	02
	弹出文件另存为的窗口，指派新的ID和名称，属性及文件会自动复制过来
	[image: ]

	03
	点击完成，在NewStuff文件夹下查看另存出来的新零件
	[image: ]


[bookmark: _Toc509613319][bookmark: _Toc515006512][bookmark: _Toc526853201]更改所有权
	说明
	更改零组件的所有者总成零件移交所有权时需选中和此装配有关的所有子件进行移交，若不选中其他子件，总成则无法移交所有权。

	参与者
	零组件所有者或系统管理员（未定版的数据由数据所有者使用更改所有权命令，将所有权移交给他人。已定版的数据由管理员操作。）

	先决条件
	人员变动或所有权迁移

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	选中需要更改所有权的数据对象，点击菜单中的【编辑】—【更改所有权】 
	[image: ]

	02
	点击【浏览选定的组件】按钮，弹出浏览界面
	[image: ]

	03
	点击“选择所有组件按钮”，然后点击确定
	[image: ]

	04
	点击【新所有权用户】弹出更改所有权界面，选择新所有权用户，选择好后点击“确定”
	[image: ]

	05
	单击【是】
	[image: ]

	06
	查看更改结果
	[image: ]

	注
	[bookmark: _GoBack]零组件（座椅和后视镜）签字表单需要单独选中进行移交所有权。
	[image: ]


[bookmark: _Toc458779953][bookmark: _Toc509613320][bookmark: _Toc515006513][bookmark: _Toc526853202]查询
[bookmark: _Toc509613321][bookmark: _Toc515006514][bookmark: _Toc526853203]查询及保存
	说明
	在Teamcenter中使用系统预设置的查询检索数据，查询结果基于权限，仅能搜索到具有可读权限的对象。

	参与者
	所有用户

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	
在Teamcenter工具栏中，选择【打开搜索视图】工具条
	[image: ]

	02
	选择查询类型，如“光华荣昌文档查询”
	[image: ]

	03
	输入查询条件，支持模糊搜索【*】，点击“回车”键，在界面右下方出现搜索结果
	[image: ]

	04
	可以点击保存按钮将刚才的查询保存起来
	[image: ]

	05
	可以在左侧我的已保存搜索查看保存过得查询
	[image: ]


[bookmark: _Toc509613322][bookmark: _Toc515006515][bookmark: _Toc526853204]引用关系查询
	说明
	查询teamcenter中数据对象间引用关系

	参与者
	所有用户

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	选择数据对象，在应用程序右边窗口选择【影响分析】页面
	[image: ]


	02
	在【何处】选【引用】，鼠标双击当前对象。
	[image: ]


[bookmark: _Toc509613323][bookmark: _Toc515006516][bookmark: _Toc526853205]使用关系查询
	说明
	查询teamcenter中零部件之间的装配关系

	参与者
	任何用户

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	选择数据对象，在应用程序右边属性面板窗口选择【影响分析】页面
	[image: ]

	02
	在【何处】选择【使用】，并在影响分析页面双击当前对象
	[image: ]


[bookmark: _Toc458779954][bookmark: _Toc509613324][bookmark: _Toc515006517][bookmark: _Toc526853206]剪贴薄
[bookmark: _Toc509613325][bookmark: _Toc515006518][bookmark: _Toc526853207]贴或复制
	说明
	将teamcenter系统对象剪下或复制到剪贴板（仅关联关系）

	参与者
	任何用户

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	选择系统任意对象，鼠标右键单击选择【剪切】或【复制】, 或者快捷键剪切【Ctr+X】和复制【Ctrl+C】
	[image: ]

	02
	所选对象显示在【剪贴板】中
	[image: ]


[bookmark: _Toc509613326][bookmark: _Toc515006519][bookmark: _Toc526853208]粘贴
	说明
	将系统剪贴板中的内容与目标对象相关联

	参与者
	任何用户

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	选择目标对象（如文件夹对象），点鼠标右键；选【粘贴】或快捷键【Ctrl+V】
	[image: ]

	02
	可以在文件中看到粘贴的结果
	[image: ]


[bookmark: _Toc445196067][bookmark: _Toc458779957][bookmark: _Toc509613327]
[bookmark: _Toc526853209]如何创建流程固定列表
	说明
	流程发起人提前定义好流程节点的接收人员

	参与者
	任何用户

	先决条件
	执行【我的工作列表】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	执行Teamcenter 菜单【工具】->【流程指派列表】->【创建/编辑】
	[image: ]

	02
	填写【名称】，选择流程模版点击【资源】

	[image: ]

	03
	点击审核节点下的【用户】，并在右侧的组织中选择执行用户，点击【添加】。

	[image: ]

	04
	点击【创建】，完成流程指派列表的创建，左侧“我的列表”中出现刚创建的列表
	[image: ]

	05
	发起流程时在【指派所有任务】【指派列表】下拉列表中找到对应的列表，各个节点的用户被自动指派
	[image: ]



[bookmark: _Toc515006520][bookmark: _Toc526853210]关键业务场景Key Business User Case	
[bookmark: _Toc515006521][bookmark: _Toc526853211]创建项目文档工作区
	说明
	目经理通过批准的《立项申请表》后创建项目文档工作区

	参与者
	项目经理

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	项目经理登录TC系统，进入我的Teamcenter界面，选中文件夹，例如【后视镜产品】下建立【MA501项目】。点击菜单【客制化工具】—【创建项目工作区】，表示在【后视镜产品】下创建项目工作区
	[image: ]

	03
	弹出【创建项目共享工作空间】窗口
	[image: ]

	04
	填写要创建的【文件夹名称】，例如：【MA501项目】点击【创建】
	[image: ]

	05
	创建后会提示【项目工作区创建成功】
	[image: ]

	06
	创建完成的文件夹结构。 
	[image: ]


[bookmark: _Toc526853212][bookmark: _Toc515006522]对项目文档工作区文件夹分配权限
	说明
	项目经理根据项目组成员及工作安排，给项目工作区文件夹授权

	参与者
	项目经理

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	项目经理分别对项目工作区文件夹授权给项目组成员。例如：项目组成员，设计工程师【吕美苓】，只能对概念与方案设计阶段的【外来资料】文件夹进行操作，点击该文件夹，点击授权[image: ]
	[image: ]

	02
	获取访问控制列表
	[image: ]

	03
	点击【添加】选择对应人员类型并赋予相应的权限，确定，完成权限分配； 
	[image: ]


[bookmark: _Toc526853213]维护项目文件到项目文档工作区
	说明
	以项目文档工作区中的检具文件夹为例，其他文档的维护方法根据具体情况，可参考以下方法或快速发布或利用模板创建文档

	参与者
	前期质量部主管工程师

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	登录TC系统，进入我的Teamcenter界面，选中文件夹【检具文件夹】，例如【MA501项目】下的【检具文件夹】
	[image: ]

	02
	选中【检具文件夹】文件夹，点击【文件】—【新建】—【零组件】—【工艺件】根据图中序号操作，点击【下一步】填写属性后，点击【完成】
	[image: ][image: ][image: ]


	03
	点击【更多】选中需要创建的数据集，例如：CATPart (根据实际业务可以创建CATProduct、CATDrawing)
	[image: ]

	04
	点击【确定】
	[image: ]

	05
	选中数据集，点击工具栏中【CATIA V5】—【在CATIA V5中加载】
	[image: ][image: ]

	06
	在CATIA登录界面输入【密码】
	[image: ]

	07
	在该界面完成CATIA的设计工作后，填写【属性】
	[image: ] [image: ]

	08
	若申请件号时已经填写属性，该位置会带入已经填写的属性；若申请件号时没有填写属性，可在该位置填写属性。属性及图形设计完成后，点击【保存】—【检出】
	[image: ] [image: ]

	09
	点击【确定】，该数据前出现绿色【√】，点击【保存】
	[image: ] [image: ]

	10
	提示已保存成功，点击【确定】
	[image: ]

	11
	点击数据的版本位置，点击【新建工作流程】，选择【017-快速发布流程】使数据定版。详细操作方法见【2.4数据资料快速发布】方法。
	[image: ]



[bookmark: _Toc526853214]数据资料快速发布（产品数据） 
[bookmark: _Toc515006523][bookmark: _Toc526853215]  创建需要快速发布的数据
	说明
	已经通过审批签字的文档或需要存档的文档走快速发布流程

	参与者
	光华荣昌工程研究院

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	用户登录TC系统，进入我的Teamcenter界面，选中文件夹，例如【Home】；点击【文件】─【新建】─【零组件】
	[image: ]

	02
	选择【设计文件】─【下一步】
	[image: ]

	03
	编码点击【指派】，自动指派编码；版本点击【指派】，自动指派版本；名称输入【项目总结报告】，点击【下一步】
	[image: ]

	04
	填写【项目总结报告】的属性信息，点击【完成】
	[image: ]

	05
	【项目总结报告】生成成功。【项目总结报告】版本下存放要发布的数据
	[image: ]



[bookmark: _Toc526853216]  已发布数据导入
	说明
	已发布数据导入

	参与者
	光华荣昌工程研究院

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	方法一：已经签字的文档，通过拖拽的方式从本地将需要快速发布的数据拖到【项目总结报告】版本下
	[image: ]

	
	方法二：使用【文件】—【新建】—【数据集】
	[image: ]

	02
	选择要上传的数据集类型
	[image: ]

	03
	选择本地需要上传的文件后点击【确定】
	[image: ]

	04
	上传后的效果。
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[bookmark: _Toc515006525][bookmark: _Toc526853217]  发起数据快速发布流程
	说明
	发起数据快速发布流程

	参与者
	光华荣昌工程研究院

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	选中【项目总结报告】版本【DRD0000145/A；1-项目总结报告】，点击【文件】─【新建】─【工作流程】
	[image: ]

	02
	选项卡【附件】中的【目标】对象就是进入流程的对象，流程模板选择【０１７—快速发布流程】
	[image: ]

	03
	单击选项卡【流程模板】，显示流程模板，点击【确定】
	[image: ]

	０４
	流程发布介绍，文档处于发布状态
	[image: ]





[bookmark: _Toc526853218]数据资料作废流程（产品数据） 
	说明
	已经通过部长批准的作废文档走作废流程

	参与者
	光华荣昌工程研究院

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	用户登录TC系统，进入我的Teamcenter界面，选中要作废的文件的版本，例如【项目总结报告】；点击【文件】─【新建】─【工作流程】
	[image: ]

	02
	选项卡【附件】中的【目标】对象就是进入流程的对象，流程模板选择【０１６—作废流程】
	[image: ]

	03
	单击选项卡【流程模板】，显示流程模板。
	[image: ]

	04
	单击选项卡【指派所有任务】，在【批准】这个节点处点击【用户】，在右侧选择流程中该任务的签署人，点击【添加】，点击【确定】
	[image: ]

	05
	处在流程中的数据有右图的符号，流程中的数据不可更改
	[image: ]

	06
	流程流转到【批准】节点，该任务的签署人刘继永，登录TC，点击【我的工作列表】，文件夹【要执行的任务】下是要签署的任务
	[image: ]

	07
	点击执行，如同两个位置都可以进行【执行】
	[image: ]

	08
	点击要签署的任务【DRD0000145/A；1-项目总结报告】─【不作决定】，选择【批准】决定，这里以选择批准为例，让流程继续走下去
	[image: ]

	09
	【决定】处勾选【批准】，【注释】处填写批准理由，如果决定为【拒绝】，在【注释】处填写拒绝理由
	[image: ]

	10
	作废后的数据从图标上可以进行区别
	[image: ]



[bookmark: _Toc515006526][bookmark: _Toc526853219]创建2D3D图
[bookmark: _Toc515006527][bookmark: _Toc526853220]  创建2D3D图
	说明
	在【项目工作区】项目文件夹下，找到【3D冻结数据】文件夹，具体操作可参加《CATIA集成使用手册》

	参与者
	座椅技术中心、后视镜技术中心

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	例如：选中【3D冻结数据】文件夹，点击【文件】—【新建】—【零组件】—【座椅产品】填写属性后，点击【完成】
	[image: ][image: ]

	02
	在【版本】下创建数据集。例如：选中版本【SCS0000001/A;1-头枕管】点击【文件】—【新建】—【数据集】
	[image: ] [image: ]

	03
	点击【更多】选中需要创建的数据集，例如：CATPart (根据实际业务可以创建CATProduct、CATDrawing)
	[image: ]

	04
	点击【确定】
	[image: ]

	05
	选中数据集，点击工具栏中【CATIA V5】—【在CATIA V5中加载】
	[image: ]

	06
	在CATIA登录界面输入【密码】
	[image: ]

	07
	在该界面完成CATIA的设计工作后，填写【属性】
	[image: ] [image: ]

	08
	若申请件号时已经填写属性，该位置会带入已经填写的属性；若申请件号时没有填写属性，可在该位置填写属性。属性及图形设计完成后，点击【保存】—【检出】
	[image: ] [image: ]

	09
	点击【确定】，该数据前出现绿色【√】，点击【保存】
	[image: ] [image: ]

	10
	提示已保存成功，点击【确定】
	[image: ]


[bookmark: _Toc515006528][bookmark: _Toc526853221]  发起零部件（2D、3D）发布流程
	说明
	发起零部件（2D、3D）发布流程

	参与者
	座椅技术中心、后视镜技术中心

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	通过结构管理器搭建产品结构后，选中要走流程的数据的版本，例如：【SCS0000003/A；1-座椅总成】，选择【文件】─【新建】─【工作流程】
	[image: ]

	02
	流程模板选择【010-零部件（2D、3D）发布流程】，选项卡【附件】中的【目标】对象就是进入流程的对象。
	[image: ]

	03
	单击选项卡【流程模板】，显示流程模板。
	[image: ]

	04
	单击选项卡【指派所有任务】，在【校对】这个节点处点击【用户】，在右侧选择流程中该任务的签署人，点击【添加】，点击【确定】。各个节点的前身操作见【数据资料作废流程】
	[image: ]

	05
	流程走完后如右图所示
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[bookmark: _Toc515006531][bookmark: _Toc526853222]利用模板创建文档
	说明
	利用系统中已有的文档模板发起文档审批流程

	参与者
	光华荣昌工程研究院

	先决条件
	执行【我的Teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	例如：项目工程师【高冰川】要交付项目文件【项目投资立项预算表】用户登录TC系统，进入我的Teamcenter界面，点击【客制化工具】【创建技术文档】。创建完成之后点击【执行】，之后直接点击【】关闭。
出现下图所示界面。
	[image: ][image: ]

	02
	点击1【项目投资立项预算表/A】，点击2【签出】“签出之后才可进行修改”，点击【确定】之后双击3【项目投资立项预算表/A】打开文件。
	[image: ]
[image: ]

	03
	处在签出中的数据有右图的符号
	[image: ]

	04
	图示圆圈中为修改内容，对修改完的文件进行【保存】
	[image: ]

	05
	在【查看器】中查看已经显示修改内容
	[image: ]

	06
	点击【汇总】进行【签入】
	[image: ]

	07
	点击【确定】，点击【是】，此时“项目投资立项预算表/A”后没有签出符号，表示已经签入完成
	[image: ] [image: ] [image: ]

	08
	选中项目投资立项预算表的文件的版本，例如：【项目投资立项预算表】；点击【文件】─【新建】─【工作流程】（或Ctrl+p快捷键）
	[image: ]

	09
	选项卡【附件】中的【目标】对象就是进入流程的对象，流程模板选择【007-项目文件审批流程】
	[image: ]

	10
	单击选项卡【流程模板】，显示流程模板。
	[image: ]

	11
	单击选项卡【指派所有任务】，在【审核】这个节点处点击【用户】，在右侧选择流程中该任务的签署人，点击【添加】
	[image: ]

	12
	单击选项卡【指派所有任务】，在【批准】这个节点处点击【用户】，在右侧选择流程中该任务的签署人，点击【添加】
	[image: ]

	13
	单击选项卡【指派所有任务】，在【批准】这个节点处点击【用户】，在右侧选择流程中该任务的签署人，点击【添加】，之后点击【确定】
	[image: ]

	14
	处在流程中的数据有右图的符号，流程中的数据不可更改
	[image: ]

	15
	回到【我的工作列表】点击【PMD0000082/A;3-项目投资立项预算表】（编制）】，点击【执行】，点击【完成】，点击【确定】。出现下图所示状态，此时流程发布完成，以上执行人接收到任务。
	[image: ] [image: ]

	16
	流程流转到【审批】节点，该任务的签署人吕美苓，登录TC，点击【我的工作列表】，文件夹【要执行的任务】下是要签署的任务
	[image: ]

	17
	点击执行，如同两个位置都可以进行【执行】
	[image: ]

	18
	点击要签署的任务【PMD0000082/A;3-项目投资立项预算表】─【不作决定】，选择【批准】决定，这里以选择批准为例，让流程继续走下去。【决定】处勾选【批准】，【注释】处填写批准理由，如果决定为【拒绝】，在【注释】处填写拒绝理由
	[image: ]

	19
	之后流程流转到【批准】节点，该任务的签署人刘继永登录TC，操作同（16-18步骤）；
刘继永执行完成流程转到【分发】节点，该任务得签署人杨硕登录TC，操作同（16-18步骤）。

	20
	流程走完后，数据定版，显示定版状态及图标
	[image: ]





[bookmark: _Toc515006548][bookmark: _Toc526853223]变更管理
[bookmark: _Toc515006549][bookmark: _Toc526853224]变更申请单创建
	说明
	变更申请单创建

	参与者
	座椅技术中心、后视镜技术中心

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	选中项目工作区的【设计变更文件】文件夹，选中【内部变更】，点击【文件】─【新建】─【零组件】
	[image: ]

	02
	选择【更改申请单】─【下一步】
	[image: ]

	03
	ID点击【指派】，自动指派编码；版本点击【指派】，自动指派版本；名称输入【***变更申请单】，点击【下一步】
	[image: ]

	04
	填写更改申请单相关信息，点击【完成】
	[image: ]

	05
	更改申请单创建完成
	[image: ]









[bookmark: _Toc515006550][bookmark: _Toc526853225]维护问题对象、受影响对象、相关附件、更改后对象
	说明
	维护问题对象、受影响对象、相关附件、更改后对象

	参与者
	座椅技术中心、后视镜技术中心

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	更改申请单版本下需要维护问题对象、受影响对象、相关附件、更改后对象四个文件夹，作用如下介绍
	[image: ]

	02
	已发放的需要修改的数据无法编辑，将已发放数据复制到【问题对象】文件夹下
	[image: ]

	03
	分析要更改对象，变更后对那些装配有影响，选中变更前数据的版本，点击【影响分析】何处【使用】
	[image: ]

	04
	将受影响的对象复制到【受影响对象】文件夹下
	

	05
	【相关附件】文件夹中可以放置与本次变更有关的文件，例如：变更评审会议纪要，客户的变更要求等等，通过使用添加数据集的方式，详见【已发布数据导入】。
	[image: ]

	06
	升版，修改已发放数据。选中A版本，点击【文件】─【修订】
	[image: ]

	07
	生成B版，这样数据就可以编辑了
	[image: ]

	08
	将升版后的数据复制到文件夹【更改后对象】下
	[image: ]



[bookmark: _Toc515006551][bookmark: _Toc526853226]发起变更申请审批流程
	说明
	发起变更申请审批流程

	参与者
	座椅技术中心、后视镜技术中心

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	变更发起人选中版本【ECR0000187/A；1-***变更申请单】─【文件】─【新建】─【工作流程】
	[image: ]

	02
	流程模板选择【011—变更申请审批流程】，选项卡【附件】中的【目标】对象就是进入流程的对象。
	[image: ]

	03
	单击选项卡【流程模板】，显示流程模板
	[image: ]

	04
	单击选项卡【指派所有任务】，在【会签】这个节点处点击【用户】，在右侧选择流程中该任务的签署人，最后点击【添加】，具体步骤同【数据资料作废流程】，注意：节点后【系统默认】下的用户不用添加。【审核】【批准】节点选择2D3D数据的审核及批准人员。【分发】节点人员选择【项目经理，及本次变更涉及到需要修改文档的人员】
	[image: ]

	
	已经提交到流程中的状态
	[image: ]

	
	发起人点击【我的工作列表】【要执行的任务】在编制节点击【完成】【应用】，流程走到会签节点
	[image: ]

	
	发起人点击【我的工作列表】【要执行的任务】在会签节点，点击【决定】注：“请将费用信息填入注释中”
	[image: ]

	
	请将本次变更所花费的金额填写到【注释】中，点击【确定】流程进入主管审核位置。如果不填写此处会报错。
	[image: ]

	
	主管登录TC后在【我的工作列表】【要执行的任务】在审核节点，点击【决定】注：“请将总费用信息填入主属性表中”
	[image: ]

	
	主管汇总会签填写的金额信息到ECR的表单的中，点击【流程历史记录】获取注释信息
	[image: ]

	
	点击表单，【查看器】【签出】该表单
	[image: ]

	
	主管工程师将汇总后的金额信息填写到【直接更改费用】中，点击【签入】
	[image: ]

	
	在要执行的任务节点点击【查看器】【决定】选择【批准】注释填写【***元】点击【确定】流程走到后续节点。其他节点的操作同时。
	[image: ]

	
	到部长批准后的节点，注意：部长需要根据【成本是否大于2000或单件成本增加5%】进行判断，如果【是】流程自动走到【技术副总】节点，如果【否】流程返回发起人节点
	[image: ]

	
	发起人【审核】节点，发起人需要在该节点上传【验证报告】到【相关附件】中，选择批准后，流程到审核及批准节点，该审核和批准节点的主要工作为审查2D、3D数据变更情况。
	[image: ]

	
	批准通过后，分发节点需要修改文档的人员收到通知，进行文档的修改后，发起该文档的审批流程。并将升版后定版的文档告知项目经理。发布后的变更申请单见右图
	[image: ]


[bookmark: _Toc526853227]发起变更单审批流程

	说明
	发起变更单审批流程

	参与者
	座椅技术中心、后视镜技术中心的项目经理

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	项目经理收到ECR（有文档变更时也要收到变更后的文档）告知后，选中ECR的版本【ECR0000187/A；1-***变更申请单】─【客制化工具】─【创建ECN】
	[image: ]

	02
	弹出【创建ECN】窗口，填写ECN名称【XXX变更通知单】，点击【创建】
	[image: ]

	03
	显示【ECN创建成功】点击【确定】
	[image: ]

	04
	ECN的表单及ECN的通知单自动创建，且将ECR中的属性自动带入到ECN的属性中。
	[image: ]

	
	项目经理通过查看器，可以看到ECR申请的信息
	[image: ]

	
	项目经理【签出】变更通知单后，【确定要签出吗？】点击【确定】。双击Excel通知单
	[image: ]
[image: ]

	
	Excel表的上半部分系统已经自动填入，项目经理编写下半部分内容。编辑后保存。
	[image: ]

	
	保存后【签入】该Excel表
	[image: ]

	
	系统提示【确定要签入吗？】点击【确定】
	[image: ]

	
	项目经理将变更跟踪单及变更需要更改的升版后的定版文件放到相应的文件夹下。
	[image: ]

	
	变更通知单发起人（项目经理）选中版本【ECN0000190/A；1-XXX变更通知单单】─【文件】─【新建】─【工作流程】
	[image: ]

	02
	流程模板选择【012-变更单审批流程】，选项卡【附件】中的【目标】对象就是进入流程的对象。
	[image: ]

	03
	单击选项卡【流程模板】，显示流程模板
	[image: ]

	04
	单击选项卡【指派所有任务】，在【审核】这个节点处点击【用户】，在右侧选择流程中该任务的签署人，点击【添加】，用户添加完后，点击【确定】。具体步骤同【数据资料作废流程】注意：发起人根据变更所花费【直接更改费用】项，选择正确的批准人。
	[image: ]

	
	如果变更所花费的【直接更改费用】大于2000元，没有按要求选择【技术副总裁】系统将报错【金额超限，请选择正确的批准人】，点击确定后，更改批准用户
	[image: ]

	
	【移除】错误人员
	[image: ]

	
	点击【批准】的用户，选择正确的批准人点击【添加】后【确定】
	[image: ]

	
	ECN发起到流程中，如右图所示
	[image: ]

	
	编制节点人员为发起人（项目经理），进入发起人点击【我的工作列表】【要执行的任务】在编制节点击【完成】【应用】，流程走到审核节点
	[image: ]

	
	审核人员审核流程没有问题后【决定】项选择【批准】，否则【拒绝】，以【批准】为例
	[image: ]

	
	流程通过【审核】后，进入【批准】节点，批准通过查看目标内容，选择【决定】以【批准】为例
	[image: ]

	
	流程走完后，数据定版，显示定版状态及图标，Excel表单中填写签字信息
	[image: ]



[bookmark: _Toc526853228]快速变更管理
[bookmark: _Toc526853229]快速变更申请单创建
	说明
	快速变更申请单创建

	参与者
	座椅技术中心、后视镜技术中心

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	选中【快速变更测试】文件夹，点击【文件】─【新建】─【零组件】
	[image: ]

	02
	选择【更改申请单】─【下一步】
	[image: ]

	03
	ID点击【指派】，自动指派编码；版本点击【指派】，自动指派版本；名称输入【***变更申请单】，点击【下一步】
	[image: ]

	04
	填写更改申请单相关信息，点击【完成】
	[image: ]

	05
	更改申请单创建完成
	[image: ]



[bookmark: _Toc526853230]维护问题对象、影响分析对象、相关附件、更改后对象
	说明
	维护问题对象、受影响对象、相关附件、更改后对象

	参与者
	座椅技术中心、后视镜技术中心

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	更改申请单版本下需要维护问题对象、受影响对象、相关附件、更改后对象四个文件夹，作用如下介绍
	[image: ]

	02
	升版，修改已发放数据。选中A版本，点击【文件】─【修订】，生成B版，这样数据就可以编辑了
	[image: ]

	04
	已发放的需要修改的数据无法编辑，将已发放数据复制到【问题对象】文件夹下
	[image: ]

	05
	分析要更改对象，变更后对那些装配有影响，选中变更前数据的版本，点击【影响分析】何处【使用】，将受影响的对象复制到【受影响对象】文件夹下。
	[image: ]

	07
	【相关附件】文件夹中可以放置与本次变更有关的文件，例如：变更评审会议纪要，客户的变更要求等等，通过使用添加数据集的方式，放到【相关附件】文件夹下。详见【已发布数据导入】。
	[image: ]

	08
	将升版后的数据复制到文件夹【更改后对象】下
	[image: ]





[bookmark: _Toc526853231]发起快速变更申请审批流程
	说明
	发起快速变更申请审批流程

	参与者
	座椅技术中心、后视镜技术中心

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	变更发起人选中版本【ECR0000208/A；1-***变更申请单】“Ctrl+P”发起流程【流程模板】选择【019快速变更审批流程】
	[image: ]

	02
	单击选项卡【流程模板】，显示流程模板
	[image: ]

	04
	单击选项卡【指派所有任务】，在【审核】这个节点处点击【用户】，在右侧选择流程中该任务的签署人，最后点击【添加】
	[image: ]

	05
	已经提交到流程中的状态
	[image: ]

	06
	发起人点击【我的工作列表】【要执行的任务】在编制节点击【完成】【应用】，流程走到审核节点
	[image: ]

	07
	审核高冰川登录TC【我的工作列表】【要执行的任务】【执行】【不作决定】【批准】【确定】
	[image: ]

	08
	批准人刘继永登录TC，操作与07步高冰川操作相同

	
	流程到分发节点，其中项目经理在【我的工作列表】【要执行的任务】接受到该变更申请后，将该申请发送到【我的Teamcenter】下
	[image: ]

	09
	项目经理在【要执行的任务】1处【不作决定】【认可】【确定】
	[image: ]

	10
	此时回到发起人，已经定版
	[image: ]

	11
	查看签字
	[image: ]


[bookmark: _Toc526853232]发起快速变更通知单审批流程

	说明
	发起快速变更通知单审批流程

	参与者
	座椅技术中心、后视镜技术中心的项目经理

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	项目经理（李世新）收到ECR（有文档变更时也要收到变更后的文档）告知后，选中ECR的版本【ECR0000209/A；1-***变更申请单】─【客制化工具】─【创建ECN】
	[image: ]

	02
	弹出【创建ECN】窗口，填写ECN名称【XXX变更通知单】，点击【创建】
	[image: ]

	03
	显示【ECN创建成功】点击【确定】
	[image: ]

	04
	ECN的表单及ECN的通知单自动创建，且将ECR中的属性自动带入到ECN的属性中。
	[image: ]

	05
	项目经理通过查看器，可以看到ECR申请的信息
	[image: ]

	06
	项目经理【签出】变更通知单后，【确定要签出吗？】点击【确定】。双击Excel通知单
	[image: ]
[image: ]

	07
	Excel表的上半部分系统已经自动填入，项目经理编写下半部分内容。编辑后保存。
	[image: ]

	08
	保存后【签入】该Excel表
	[image: ]

	09
	系统提示【确定要签入吗？】点击【确定】
	[image: ]

	10
	项目经理将 变更跟踪单 及 变更需要更改的升版后的定版文件放到相应的文件夹下。
	[image: ]

	11
	变更通知单发起人（项目经理）选中版本【ECN0000190/A；1-XXX变更通知单单】─【文件】─【新建】─【工作流程】
	[image: ]

	12
	流程模板选择【020-快速变更通知单】，选项卡【附件】中的【目标】对象就是进入流程的对象。
	[image: ]

	13
	单击选项卡【流程模板】，显示流程模板
	[image: ]

	14
	单击选项卡【指派所有任务】，在【审核】这个节点处点击【用户】，在右侧选择流程中该任务的签署人，批准用户为系统默认，不用选，点击【添加】，用户添加完后，点击【确定】。
	[image: ]

	15
	ECN发起到流程中，如右图所示
	[image: ]

	16
	【我的工作列表】【要执行的任务】在编制节点击【完成】【应用】，流程走到审核节点
	[image: ]

	17
	审核节点人员登录TC，进行审核
	[image: ]

	18
	批准节点人员固定为技术副总，崔秀峰登录TC进行审批
	[image: ]

	19
	分发节点人员登录TC进行分发
	[image: ]

	20
	此时流程结束，发起人处文档显示已定版
	[image: ]




[bookmark: _Toc526853233]导出设计BOM表
	说明
	创建设计文档取号，将Excel表放到数据集下，版本发起流程，选择BOM审批流003，选择人员，定版。

	参与者
	发起流程人员

	先决条件
	执行【我的teamcenter】应用程序

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	方法一：创建BOM结构
选择对应文件夹或home,【文件】【新建】【零组件】（快捷键为Ctrl+T）
	[image: ]

	02
	新建零组件，以“座椅产品”为例，选中“座椅产品”【下一步】

	[image: ]

	03
	选择“类型”，指派“ID”和“版本”，填写“名称”（为所设计产品的名称）【完成】

	[image: ]

	04
	选中刚才所创建的零件版本右键【发送到】【结构管理器】
	[image: ]

	05
	通过“粘贴”“复制”添加一些零件。选中需要的零件版本右键【复制】（Ctrl+C）到【结构管理器】进行【粘贴】【保存】

	[image: ]
[image: ]

	06
	通过CATIA功能加载，在CATIA中进行相应调整，之后再保存回TC中
	[image: ]

	07
	在CATIA中调整好之后进行【保存】，保存到TC中

	[image: ]

	08
	1处所示状态为“签入”状态，不允许修改，点击2处进项“签出”，之后才可进行修改，点击【确定】，签出状态如3处所示，之后点击【保存】
	[image: ]
[image: ][image: ]
[image: ]

	09
	通过CATIA进行修改保存之后TC中自动出现数据集

	[image: ]

	10
	方法二：创建BOM结构【编辑】【添加】

	[image: ]

	11
	对ID进项添加
【应用】
	[image: ][image: ]
[image: ]

	12
	导出Excel BOM
选中最上面一行【工具】【导出】【对象到Excel】

	[image: ]

	13
	可以选择“导出所有可见列”，如果有模板可以选择“使用Excel模板”，此处选择“导出所有可见列”点击【确定】

	[image: ]

	14
	此时BOM信息全部导出到Excel中
	[image: ]

	15
	BOM比较
两个版本进行比较时，先将其中一个版本发送到【结构管理器】
	[image: ]

	16
	点击右上角【将此窗口拆分为两个窗口】的图标

	[image: ]

	17
	此时出现两个窗口

	[image: ]

	18
	回到【我的Teamcenter】将另一版本发送到结构管理器中

	[image: ]

	19
	点击【工具】【比较】选择【模式】勾选【报告】【应用】

	[image: ][image: ][image: ]


	20
	红色为有区别地方，下方为报告，报告左边为A版本，右面为B版本

	[image: ]

	21
	以【H4681021100A0-视图】为例，双击打开
	[image: ]

	22
	点击【1处】【客制化工具】【BOM】【报表导出】
	[image: ]

	23
	【选择导出路径】，此处导出到【桌面】【打开】【确定】
	[image: ]
[image: ]

	
	回到【我的Teamcenter】，在【BOM文件夹（设计BOM）】下新建一个数据集，选中【BOM文件夹（设计BOM）】【文件】【新建】【零组件】【设计文件】【下一步】指派ID和版本填写名称【完成】
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	24
	新建【数据集】，文件【新建】【数据集】
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	25
	【所用工具】选择【Ms ExcelX】导入【...】选择刚刚导出的文件【上传】
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	填写【名称】【确定】
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	对【版本】发起流程，选中【DRD0000185/A；1-测试】【文件】【新建】【工作流】（或Ctrl+P快捷键直接发起流程），流程模板选择【009-总成EBOM发布流程】
	[image: ]
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	【指派所有任务】【用户】在3处输入要指派任务的用户4处进行搜索5处选择人员6【添加】注：所有用户添加完才可点击【确定】【确定】
	[image: ]

	
	发起人到【我的工作列表】【要执行的任务】点击3处执行【完成】【确定】，此时流程到达【审核】
	[image: ]

	
	【审核】人员登录TC，执行任务，【我的工作列表】【要执行的任务】选择刚刚的任务【不作决定】【批准】（注：在注释中填写批准/拒绝理由）【确定】
	[image: ]
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	此时流程到达【标准化】节点，操作同【审核节点】，此后【会签】节点、【批准】节点操作相同。

	
	执行完以上任务到达【分发】节点，【我的工作列表】【要执行的任务】选择要执行的任务【执行】【不作决定】【认可】【确定】
	[image: ] [image: ]

	
	此时流程走完，已经定版
	[image: ]

	
	双击表格，查看签字
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[bookmark: _Toc526853234]维护库文件
	说明
	用户发起“零部件（2D,3D）发布流程”，在标准化节点指定“标准化工程师”，标准化工程师在“我的工作列表——要执行的任务”收到任务信息后，经过判断，确认是否要将零件存储到分类库中。分类数据批量导入详见《分类数据导入功能操作说明》。

	参与者
	标准化工程师

	先决条件
	分类管理中创新相应分类及属性

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	标准化工程师确认当前用户的角色是“标准化工程师”（其他角色无存储权限）
	[image: ]

	02
	在我的工作列表——要执行的任务——目标下，选中需要存储的零组件的版本。
	[image: ]


	
	在零组件上，右击——发送到——我的Teamcenter
	[image: ]

	
	标准化工程师切换【组】，双击人员信息位置，点击【组】选择工程研究院，点击【确定】
	[image: ]

	
	在我的Teamcenter下，点中该文档的ITEM，右击——发送到——分类
	[image: ]

	04
	点击“是”
	[image: ]

	05
	打开分类根结构，选择存储类，双击存储类显示相关属性，填入零件的属性值
	[image: ]

	06
	点击保存按钮，零件就成功存储到分类库中
	[image: ]

	07
	零件存储成功
	[image: ]



[bookmark: _Toc526853235]维护工具工装工艺文件夹文件夹
	说明
	由业务梳理时确定文件夹“工具工装工艺文件夹”，分别由冯敬乾维护“TST、TWT、TFT、TCT、TAT”文件夹，李欣欣维护“TSY”文件夹，何勇维护“TPT”文件夹，沈文标维护“TMI、TMP、TMA”文件夹。

	参与者
	座椅技术中心工艺科主管、座椅造型部工艺工程师、后视镜模具科主任、后视镜工艺科主任

	先决条件
	“工具工装工艺文件夹文件夹”已经共享给参与者

	步骤

	序号
	动作
	期望结果

	01
	以座椅技术中心工艺科主管冯敬乾为例进行说明，其他角色的操作同理。登录TC系统，进入我的Teamcenter界面，选中文件夹【工具工装工艺文件夹】，例如【TST-冲压工艺】通过描述确定什么类型的文件放到该文件夹下
	[image: ]

	02
	选中【TST-冲压工艺】文件夹，点击【文件】—【新建】—【零组件】—【工艺件】根据图中序号操作，点击【下一步】填写属性后，点击【完成】
	[image: ]


	03
	点击【更多】选中需要创建的数据集，例如：CATPart (根据实际业务可以创建CATProduct、CATDrawing)
	[image: ]

	04
	点击【确定】
	[image: ]

	05
	选中数据集，点击工具栏中【CATIA V5】—【在CATIA V5中加载】
	[image: ][image: ]

	06
	在CATIA登录界面输入【密码】
	[image: ]

	07
	在该界面完成CATIA的设计工作后，填写【属性】
	[image: ] [image: ]

	08
	若申请件号时已经填写属性，该位置会带入已经填写的属性；若申请件号时没有填写属性，可在该位置填写属性。属性及图形设计完成后，点击【保存】—【检出】
	[image: ] [image: ]

	09
	点击【确定】，该数据前出现绿色【√】，点击【保存】
	[image: ] [image: ]

	10
	提示已保存成功，点击【确定】
	[image: ]

	11
	点击数据的版本位置，点击【新建工作流程】，选择【017-快速发布流程】使数据定版。详细操作方法见【2.4数据资料快速发布】方法。
	[image: ]


历史文档沿用文件编号
沿用文件编号的方法：将原文件号填写到属性【描述】中，便于后期检索。
[image: ]
设置BOMLine属性
点击【结构管理器】
[image: ]
点击上面一行【右键】选择【应用列配置】，点击【（站点）BOMLINE】【应用】
[image: ]
[image: ]
此时BOMLINE属性以设置好。
[image: ]
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