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工作联系函

	□通知              ☑申请             □报告               □考核 


主题 : 关于购买空压机滤芯及润滑机油的费用报销申请
	会 签 栏
	公司领导：

一、事件描述

    2023年5月22日，总装厂车间因空压机设备故障，压力不足影响车间生产，需购买滤芯和润滑油进行维修保养。
二、申请内容：
为防耽误生产特线下紧急购买滤芯1个，46#螺杆空压机油2桶，共计费用755元（详见收据及发票明细），现申请报销此费用。
请领导批准！

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	文件抄送：

公司各部门

2.签字位置对应会签栏内文字上方 
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