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工作联系函

	□通知             (申请             (报告              □考核 


主题 : 李尔驻场人员住宿费报销申请   
	会 签 栏
	尊敬的公司领导：

保定李尔驻厂人员张英键前期因为该市场还未租房且业务紧急，所以在酒店进行居住，一共住了8天花费1055元。随后经领导们确

认租房事宜后搬至办事处居住。现申请报销前期酒店住宿费，请领

导们批准。


	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	文件抄送：

公司各部门

2.签字位置对应会签栏内文字上方
	

	发起部门：销售部
	编制:施立如
	审核：

	批准：
	签批日期： 
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