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招待费申请单

	2023年 6月 11日 

	部门/申请人： 市场营销

	客人单位名称： 济南重汽橡塑公司

	招待人姓名
	职  务
	招待事由
	备  注

	刘国柱、王克峰
	技术主管
	7月10日去橡塑公司 协调新气悬浮样件。
	[bookmark: _GoBack]      174元

	张光明
	副总经理
	到我司河北工厂交流参观（一行五人）
	7月25日餐费530元，礼品600元。

	     尚绪刚
	     技术部长
	       到我司河北工厂交流参观（一行五人）
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	主请人姓名
	陪同人数
	申请金额
	签批额度
	实际结算
	备  注

	赵伟
	       2
	1304
	1304
	1304
	

	  领导签批：                                
	 经办人：

	注：1、如特殊情况临时需要发生招待费,可先电话请示领导批准后补单据。
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