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工作联系函

	□通知            ☑申请             □报告              □通报


主题 : 关于奔驰审核期间购物的申请
	会 签 栏
	公司领导：
 因奔驰公司领导来我公司审核，申请购买以下物品，见以下表单，标记黄色部分的物品需要替票，请领导审批。

序号
物品

购买途径

金额

付款人

发票情况

1

挪台球案

凯山台球

400

刘新杰

代票

2

定置餐盒柜

金玉装饰

3000

刘新杰

代票

3

德宝纸抽

京东

64.8

刘新杰

已开发票

4

雨伞

信誉楼

540.5

刘新杰

已开发票

5

碗盘、盒抽、纸抽

美家隆

101

刘新杰

已开发票

6

餐具

美家隆中心路

258.2

刘新杰

已开发票

7

咖啡

菲乐

200

刘新杰

代票

8

西餐餐具

美家隆

1090.8

刘新杰

已开发票

9

菜款

银海美食城

2258

刘新杰

已开发票

11

垃圾桶、湿巾

乐城

122.4

刘新杰

已开发票

13

窗帘

畅铭窗帘

480

刘新杰

已开发票

14

水果

信誉楼

262.14

牟群

已开发票

15

海鲜、菜

信誉楼

229.61

赵金旺

已开发票

16

垃圾桶

信誉楼

164

赵金旺

已开发票

17

　茶叶
信誉楼

4889.6

赵金旺

已开发票

18

饭铲、胶垫

美家隆

93

赵金旺

已开发票

20

纸巾盒、保鲜膜、香巾

美家隆

101

赵金旺

已开发票

21

纸巾盒、卫生纸

美家隆

194.5

赵金旺

已开发票

22

餐勺

美家隆

32.4

赵金旺

已开发票

23

垃圾桶、熏香、洗手液

信誉楼

488.8

牟群

已开发票

24

电视挂架

建设大街

40

赵金旺

代票

25

玻璃夹

鼎信装饰城

70

赵金旺

代票

26

购买讲解员

京东

2209

滕敬涛

已开发票

27

购买花卉

心语花艺

400

刘新杰

已开发票

29

展台用气管、接头

未来万家五金

228

范瑶臣

代票

合计

　

17917.75

　

　



	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	文件抄送：

公司各部门

2.签字位置对应会签栏内文字上方
	

	发起部门：综合管理部
	编制:刘新杰
	审核：

	批准：

批准：
	签批日期： 


表单No.GR-21-00-16(B/0)                                                                                  A4(210mm×297mm）  

