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工作联系函

	□通知             ☑申请             □报告               □考核 


主题 : 关于 发泡车间原材料来货卸车人员的安排及补助申请
	会 签 栏
	公司领导：

 一、事件描述

近几月来，发泡车间生产所需的化工原料到厂后曾多次因为无叉车人员，未能及时卸货，严重耽误物料装卸进度，影响车间生产。每次原料到货时采购方均提前沟通车间安排人员卸货，但因发泡车间无专用叉车工，且每次到货时间点为现有叉车工给座椅车间正常上料时间，无法协调，因此需要安排专门人员进行原料卸货工作。

申请内容

  为节省人力成本，避免额外增加一名叉车工的人工费用，现申请安排发泡车间混料质量员王贵宝兼任来料卸货工作，负责每次到厂原料的及时卸货，并申请给予其每月500元补助津贴。
请领导批准！

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	发起部门：发泡车间
	编制:米芝霖
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