
差 旅 费 用 报 销 单

部门：气控产品开发部               2023年 8 月 17 日 

出差人 张加 出差事由
福田客户在试验场试验，我们座椅出现问题，无法排除，
客户要求厂家人员前往现场处理。

出发 到达

交通工具

交通费 出差补贴 其他费用

月 时 地点 月 时 地点 单据张数 金额 天数 金额 项目 单据张数 金额

8.11 9:00 昌平流村 8.11 14:00 通州九周路 私车自驾 3 191 住宿费用

市内车费

邮电费

办公用品费

不买卧铺的补贴

其他费用

报销总额
人民币

（大写）

¥191
壹佰玖拾元整

予借旅费  ¥

补贴金额 ¥

退款金额 ¥

 主管： 审核： 出纳： 领款人：张加


