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工作联系函
基本信息

申请人： 张汉青 岗位：

日期： 2023/07/20 16:10:33 申请人部门： 工艺工程部

邮箱： zhanghanqing@bjghrc.com 联系电话：

标题： G3座椅木制托盘采购申请

编码： GZLXH-20230720-113 申请人： 张汉青

组织架构： 工程研究院 部门： 工艺工程部

职位： 总装工艺工程师 申请类型： 申请

内容说明：

各位领导： G3座椅总成包装现缺少木
托（之前借用H6，但现已无剩余，且
厂家已不供货）。现已重新设计木托
并申请采购15个进行使用，图纸及采
购申请单见附件。

审批人： 冯敬乾,连晓雨,葛雁宇,冯永江

审批记录

序号 审批人 步骤 审批意见 审批结果 审批时间

1 张汉青 发起 新建申请 2023/07/20 16:21:01

2 冯敬乾 审批一 同意 2023/07/20 16:24:42

3 连晓雨 审批二

前期借用H6包装纸箱
托排，现H6托盘已消
耗完，H6包装方案成
本较高，制定临时包装
方案进行验证；

同意 2023/07/20 16:36:48

4 葛雁宇 加签 办理购买 前加签刘海英 2023/07/20 20:53:27

5 刘海英 加签 收到 前加签同意 2023/07/21 10:11:46

6 葛雁宇 审批三 同意 2023/07/25 17:46:18

7 冯永江 审批四 同意 2023/07/26 08:36:21



 

样件采购/制作申请单(外部采购) 

表单编号 GR-61-00-233(A/1) 

纸张 A4(210×297) 

顺序号  

项目名称：G3 座椅 编制/日期   

项目编码：ZY2207 审核/日期   

需求场地：河北工厂 批准/日期   

用    途： G3座椅包装 

序号 零件号 零件名称 单件定额

(a) 

需求订单

数量（b） 

定额数量

（c=a*b） 

预计损耗量

（d） 

计划采购量

（e=c+d） 

单位 供应商信息 

1 TAT0010169 G3翻折副驾托盘 0.5 10 5 0 5 EA  

2 TAT0010170 G3主驾托盘 0.5 20 10 0 10 EA  

          

          

备注：  
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