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工作联系函
                                             （内部）          编号： 

	(申请             □通知           (通报            (报告 


主题：出差总结&费用报销说明与申请
	领导，您好：

1、2023.08.31-2023.09.01从北京光华荣昌出发前往襄阳进行路试座椅安全带回位不顺畅问题解决，进行零部件更换，与客户现场会议确定解决方案，高铁车票523元（北京-襄阳东），8/31号住宿费用200元，9/1号由襄阳返回北京，出租车费用58.3；高铁票585元（襄阳东-北京）申请报销；；
出差3天共计报销车费1566.3元
报销申请人：李燕龙   电话：15301355079

	拟文：李燕龙
	审核：
	日期：
	发起部门：座椅开发中心

	发起部门意见：
	
	批准日期：

	接收部门意见：
	
	接收日期： 

	
	
	接收日期：

	总经理的意见：
	
	批准日期： 


