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工作联系函

	□通知             ☑ 申请             □报告               □考核 


主题 : 关于生产管理科购买叉车的申请
	会 签 栏
	问题描述：

根据现在实施节拍上料工作的要求，需要购买两台电动叉车，现只有一个地牛，作业效率低，劳动强度大，等待时间长且无法有效进行堆高入库。

申请原因：

叉车做为装卸生产的主要生产工具，在提高作业效率，减轻工人劳动强度等方面起着重要的作用，随着物流及车间组装工作的不断提升改善发展，特此申请采购叉车两台。
三、费用明细：
    采购费用为22000元/台。若租赁叉车，费用为2500元/月，年度租赁费用为30000元。根据价格对比，建议直接采购叉车。
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请领导给予批准！



	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	文件抄送：

公司各部门

2.签字位置对应会签栏内文字上方
	

	发起部门：生产管理科
	编制:云荣娟
	审核：

	复核：
	签批日期： 

	批准：
	签批日期： 
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