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主题：关于河北公司数电发票施行的通知及要求
	· 背景：
依据“国家税务总局河北省税务局公告 2023 年第 1 号 国家税务总局河北 省税务局关于开展全面数字化的电子发票试点工作的公告”，我司于 2023 年 12 月 份正式启用数电发票。（11月22日已下发通知，并要求各市场反馈客户要求，以下要求为根据销售部门反馈整理）
· 销售发票开具与传递要求：
1、 数电发票OFD/PDF/XML三种格式，财务部均发送邮件给销售部门，由销售部门传递给客户，作唯一对接；
2、 需要纸质打印的，业务经理根据邮件PDF版打印，并传递给客户；（不需要加盖发票专用章的，财务邮件同时发送销售统计和业务经理，节约快递费用，提高传递时效）
3、 需要打印并盖发票专用章的，由财务根据客户纸张要求打印（无要求的使用A4白色纸），盖章后传递给销售部门，由销售部门传递给客户；
4、 需要上传客户系统的，由销售部门根据邮件发票内容上传；
5、 需要上传客户系统并且存在与发票上传相关联且需打印盖发票专用章的文件的，暂由财务上传客户系统并打印关联文件，盖章后传递给销售部门，由销售部门传递给客户；
归纳：①不需盖章文件的，不再通过快递方式传递；②需要盖发票专用章的，由财务传递给销售部门，销售部门进行二次传递；③需要上传系统的，由销售部门办理；④国家政策已对发票专用章不做要求，为了高效办公，请业务经理与客户持续对接，传递不加盖发票专用章的管理思路；⑤以上所称“销售部门”为营销、销售服务等部门的统称，业务衔接点由销售部门内部规范。
· 销售发票存档管理要求：
1、 暂先按打印方式执行，作为原始凭证附在记账凭证下边，其他原始凭证不变（包含但不限于结算单、客户入库单、合同协议）；（后续根据实施情况，看是否存在不再打印发票的可操作性）
2、 [bookmark: _GoBack]对于电子文件，同时保存三种格式文件，保存位置暂先存储于电脑专门文件夹。（后续根据实施情况，看是否存在专属磁盘、云空间、外部软件等用于系统性管理）
· 采购发票传递管理要求：
1、 未施行数电发票的企业，按原方式提交资料；
2、 已施行数电发票的企业，需开具数电发票，并在数电发票开具完成时，将数电发票PDF、OFD、XML格式文件发送至我司税务数字账户，且需将数电发票三种格式文件邮件发送至我司业务对接人员邮箱以及我司专属数电发票接收邮箱（后续下发专属邮箱地址）；
3、 采购业务人员接收供应商发票、入库单、签章的结算单、合同协议等挂账资料，校验数据一致性后，将挂账资料传递给财务。
· 采购发票存档管理要求：
1、 数电发票需作为原始凭证装订在记账凭证下方；
2、 数电发票不再留存纸质抵扣联，改为同时留存XML（必须项）、OFD、PDF格式电子文件；
3、 其他未尽事项视国家政策及管理需求后续补充。
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