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工作联系函
                                             （内部）                   编号：
	■申请             □通知           □通报             □报告 


主题：关于费用报销工作联系函
	公司领导：
目前由于货款及价格问题，部分供应商难以协调，故通过到供应商现场沟通及临采方式，满足交付。现个人垫付费用需要报销，具体如下：
1. 2023年12月15日，泊头鑫洪在2023年4月提出涨价，期间多次沟通发货，至12月15日，已经无法协调，故通过到五金店购买开口挡圈以便应急（金属件组装车间使用，我司使用直径10的开口挡圈，五金店直径9的可以代替），产生费用119.00元。
2. 2023年12月27日，河北利达因货款问题，不予发货，开公车前往河北利达沟通并盯产（金属件焊接车间使用的欧马可上/下盖板），公车无油，故加油313元。
以上费用合计432元，是为应对紧急情况而产生费用，请公司进行报销。
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