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工作联系函

	□通知            ☑申请             □报告              □通报


主题 : 关于采购夏季工服的申请
	会 签 栏
	公司领导:

夏季即将来临，公司需采购夏季工作服一批，根据目前工服库存及预计人员流动情况，预计订做车间短袖320件，焊接车间长袖和裤子46件，后勤短袖80件，后视镜及缝纫车间T恤170件。
本次订购原则：
1、科室人员未领夏季工服的有15人，流动补充入职人员不知身材所以各类型号需要赋予几件，共赋予50件，因此需要制作80件。

2、焊接车间损坏比较大，焊工每人发一件新的。

3、其余车间如果破损严重的可以以旧换新。

4、缝纫、后视镜车间因衣服颜色太浅，料子洗后下垂，且库存不多，今年使用新布料，新颜色，统一更换。

所需数量及单价统计情况如下：
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请领导批示！
 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	文件抄送：

公司各部门

2.签字位置对应会签栏内文字上方
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