
差 旅 费 用 报 销 单

部门： 工艺工程部               2024年  7月 17日 

出差人 冯敬乾、滕克强 出差事由 去湘潭佛吉亚查看前排线体现状

出发 到达

交通工具

交通费 出差补贴 其他费用

月 时 地点 月 时 地点 单据张数 金额 天数 金额 项目 单据张数 金额

7.11 16 黄骅 7.11 19 滨海 出租 2 200 1 30 住宿费用 1 201

7.11 21 滨海 7.11 23 黄花 飞机 2 1330 市内车费

7.11 18 黄花 7.11 19 湘潭 出租 1 162 邮电费

7.12 16 沧州西 7.12 18 黄骅 出租 2 159 办公用品费

7.12 20 黄花 7.12 22 滨海 飞机 2 1560 不买卧铺的补贴

7.12 22 滨海 7.12 24 黄骅 出租 1 200 其他费用

合计 11 3842

报销总额 人民币叁仟捌佰肆拾贰元整 予借旅费 ¥0
补贴金额 ¥ ¥3,842.00

退款金额 ¥

 主管： 审核： 出纳： 领款人：冯敬乾
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出差/请假/加班/调休流程
基本信息

申请人： 冯敬乾 岗位：

日期： 2024/07/11 14:19:18 申请人部门： 工艺工程部

邮箱： fengjingqian@bjghrc.com 联系电话：

标题： 工艺工程部-工艺工程部部长-出差湘潭-佛吉亚-出差-

实际申请人： 冯敬乾 组织架构： 工程研究院

部门： 工艺工程部 职位： 工艺工程部部长

申请类型： 出差 请假类型：

加班类型： 加班天数合计：

项目加班： 否 立项号：

项目经理： 项目名称：

可结算天数： 已调休天数：

剩余调休天数： 原因： 去佛吉亚沟通B40前排生产线的问题

请假单位： 请假总时长：

加班单位： 加班总时长：

调休单位： 调休总时长：

出差总时长： 2.50 出差申请单：

请假明细表

请假开始日期 请假结束日期 请假时长

加班开始时间 加班结束时间 加班时长

调休开始时间 调休结束时间 调休时长

出差开始日期 出差结束日期 出发地 目的地 交通工具 天数 出行安排 工作计划

2024/7/11 13:00:00 2024/7/13 17:30:00 黄骅 湘潭 动车 2.5 黄骅-湘潭 去佛吉亚沟通B40前排生产线的问题

审批记录

序号 审批人 步骤 审批意见 审批结果 审批时间

1 冯敬乾 申请人 新建申请 2024/07/11 14:20:49

2 冯永江 直属上级 同意 2024/07/11 14:23:24

3 冯永江 直属上级 同意 2024/07/11 14:24:27
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工作联系函
基本信息

申请人： 冯敬乾 岗位：

日期： 2024/07/17 09:45:38 申请人部门： 工艺工程部

邮箱： fengjingqian@bjghrc.com 联系电话：

标题： 报销资料

编码： GZLXH-20240717-097 申请人： 冯敬乾

组织架构： 工程研究院 部门： 工艺工程部

职位： 工艺工程部部长 申请类型： 申请

内容说明：

1、出差湘潭佛吉亚的“出差任务报告单”和“差旅费报销
单”，望领导批准； 2、出差湘潭佛吉亚，我和滕克强，7
月11日从河北光华荣昌到天津滨海机场是拼车过去，花费
200元，从天津滨海到长沙黄花坐飞机，花费1330元，从
长沙黄花机场到湘潭佛吉亚打车，花费162元； 7月12
日，从湘潭佛吉亚到长沙黄花机场打车，花费159元，从
长沙黄花机场到天津滨海机场坐飞机花费1560元，从天津
滨海机场到河北光华荣昌拼车，花费200元。共计3611
元。 如果坐高铁从河北光华荣昌到湘潭佛吉亚所花费的
费用是河北光华荣昌-沧州西站-北京南站-湘潭北站-湘潭
佛吉亚，1人来回的费用是1704元，2人是3408元； 超出2
03元，望领导批准（坐飞机比坐高铁需要多花1天时间）

审批人： 白桦,冯永江

审批记录

序号 审批人 步骤 审批意见 审批结果 审批时间

1 冯敬乾 发起 新建申请 2024/07/17 13:31:28

2 白桦 审批一 同意 2024/07/17 13:34:54

3 冯永江 审批二 同意 2024/07/17 17:57:21



光华荣昌集团出差任务报告单

出差前（线上
已关联BPM请假
流程的，不填

写）

姓  名 冯敬乾 所属部门 工艺工程部

计划出差时间 7.11-7.12 出差委派人 白桦

计划出差地点 湘潭佛吉亚

出差工作任务 去湘潭佛吉亚查看前排线体现状

出差后

同行人员 滕克强 同行人员所属部门 制造技术部

出差工作总结 1、去湘潭佛吉亚查看前排线体现状，并输出问题点清单

直属领导意见

部门领导意见

项目经理意见

厂长意见

总经理意见





电子发票（增值税专用发票） 发票号码：

开票日期：

购
买
方
信
息
统一社会信用代码/纳税人识别号：

销
售
方
信
息
统一社会信用代码/纳税人识别号：

名称： 名称：

项目名称 规格型号 单 位 数 量 单 价 金 额 税率/征收率 税 额

合 计

价税合计（大写） （小写）

备

注

开票人：

24432000000086397778

2024年07月12日

河北光华荣昌汽车部件有限公司

91130983077498644J

湘潭县易俗河镇天成酒店

92430321MA4LUH7G94

¥199.01 ¥1.99
贰佰零壹圆整 ¥201.00

曹平

曹平

*住宿服务*住宿费 间 1%天 199.01 1.99199.0099009900991

购买方地址:黄骅市经济开发区;    电话:0317-5965599;    
购方开户银行:河北黄骅农村商业银行股份有限公司营业部;    银行账号:276260122000069725;    
    
收款人:肖玥;    复核人:王香;    













合       计

价税合计(大写) (小写)

销
名        称:

纳税人识别号:

地 址、电 话:

开户行及账号:

收款人: 复核: 开票人: 销售方:(章)

备

售

方 注

 

  
    

 

  

 
 
 

  

        

 

  
    

 

  

 
 
 

  

      

 

  
    

 

  

 
 
 

  

     

 发票代码:

  发票号码:

 开票日期: 年 月 日

 校 验 码:

购
 名        称: 密

 纳税人识别号:
买 码

 地 址、电 话:
方

 开户行及账号: 区

 货物或应税劳务、服务名称      规格型号   单位  数 量    单 价 金  额   税率          税  额

机器编号:

章

制监
票发一统

国

全

津天

国

市税务

家税务 局

局

总

 天津增值税电子普通发票
012002300411

52842679

2024  07  17

59397  58249  01543  95131  

/24*0701>*8-38027>29770-*8<

3*16++135-23-94797//7--<*6-

9+-7>69966601-9620947/3/29<

+8*24<37++925-633*569>/-<<*

661814551256

北京光华荣昌汽车部件有限公司

91110114801184540U

北京市昌平区北流村600号院9号楼1至3层101010-89774857

工行北京南口支行0200011619200038050

¥157.28 ¥4.72

¥162.00壹佰陆拾贰圆整

天津海豚出游科技有限公司

91120116MA05U5EH7R

天津经济技术开发区第五大街19号厂务楼4009室 022-58802154

招商银行股份有限公司天津塘沽金街支行122908190810802

李今 宋婧瑶 翟玮

*运输服务*客运服务费 次 1 157.2815534 157.28 3% 4.72



携程用车行程单
CTRIP-TRIP TABLE

申请日期：2024-07-17 行程日期：2024-07-11至2024-07-11
行程人手机号：18610139692 行程总计：共1个行程，合计162.00元

序号 订单类型 城市 用车时间 起点 终点 金额

1 接机/站 长沙 2024-07-11 23:42:00 黄花国际机场 T1 维也纳酒店(湘潭易俗河店) 162.00



合       计

价税合计(大写) (小写)

销
名        称:

纳税人识别号:

地 址、电 话:

开户行及账号:

收款人: 复核: 开票人: 销售方:(章)

备

售

方 注

 

  
    

 

  

 
 
 

  

        

 

  
    

 

  

 
 
 

  

      

 

  
    

 

  

 
 
 

  

     

 发票代码:

  发票号码:

 开票日期: 年 月 日

 校 验 码:

购
 名        称: 密

 纳税人识别号:
买 码

 地 址、电 话:
方

 开户行及账号: 区

 货物或应税劳务、服务名称      规格型号   单位  数 量    单 价 金  额   税率          税  额

机器编号:

章

制监
票发一统

国

全

津天

国

市税务

家税务 局

局

总

 天津增值税电子普通发票
012002300411

52842681

2024  07  17

47596  25237  09996  20304  

4-075-89341</6/+3+4+918>446

**47<267-05/>14++<+3*292740

22>46>/23+<8/303*<4*385<*>6

<00+-<66<2<6-01/745-+6+55><

661814551256

北京光华荣昌汽车部件有限公司

91110114801184540U

北京市昌平区北流村600号院9号楼1至3层101010-89774857

工行北京南口支行0200011619200038050

¥154.37 ¥4.63

¥159.00壹佰伍拾玖圆整

天津海豚出游科技有限公司

91120116MA05U5EH7R

天津经济技术开发区第五大街19号厂务楼4009室 022-58802154

招商银行股份有限公司天津塘沽金街支行122908190810802

李今 宋婧瑶 翟玮

*运输服务*客运服务费 次 1 154.36893204 154.37 3% 4.63



携程用车行程单
CTRIP-TRIP TABLE

申请日期：2024-07-17 行程日期：2024-07-12至2024-07-12
行程人手机号：18610139692 行程总计：共1个行程，合计159.00元

序号 订单类型 城市 用车时间 起点 终点 金额

1 送机/站 湘潭县 2024-07-12 16:30:00 湘潭北汽佛吉亚汽车系统有限公司-东门 黄花国际机场 T1 159.00
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