王牌对账须知
1. 所需文件
1. 贵司电子版（可编辑的Excel电子版）对账明细：
（1）梁文媛、周宇、兰道全、周春农、段金辉负责的厂家，邮箱发于1651710686@qq.com胡会计
（2）廖小科、胡童攀、董文军、廖家荣、赖永盛、李万军负责的厂家，邮箱发于710533883@qq.com李会计

2. 贵司纸质版对账明细。 每页盖公章，交于王牌采购财务室会计。

3. 上次对账调节表（有双方签字盖章）(第一次对账无该项)。

4. 对账授权委托书（注：身份证上应加盖公章）。需要王牌领导签字(采购部业务员、采购部领导、法审部领导、财务部经理)，签完字后交于王牌采购财务室会计。

2. [bookmark: _GoBack]其他注意事项。

1. 交齐上述资料后才予以对账。
2. 对账后所出的调节表由王牌会计发于贵司会计后，请尽快核对。核对后打印一式两份，签字盖章。最后将签字盖章的调节表交于王牌采购财务，王牌财务确认签字， 
3. 由于对账供应商较多，对账结果可能出来的比较慢，如果贵司着急需要对账结果，在贵司交齐资料后我司可以将明细发于贵司核对。


