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	关于潍坊工厂新搬迁厂房综合楼和厂房门锁锁芯更换的申请报告
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	制作日期
	2024年10月13日
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	2024年10月14日
	
	

	尊敬的公司领导：

 一、申请事由：
新厂房交接时部分办公室和物流门的钥匙不全，为确保新厂房的安全运营和生产，保障生产物流的物资安全，现申请将新厂房综合楼办公室和车间部分侧门及生产车间的锁芯统一进行更换。

需更换锁芯明细：

综合楼一楼会议室和储藏室、三楼总经办、厂长办、综合办、采购办、316、317；

1#厂房西小门、东1门、东2门、东3门、生产办公室；
备注：因门锁分为防盗门锁和普通锁，价格存在差异，防盗门锁120元/个，普通锁50元/个
三、费用预算归口
         属于2024年预算外项目，单列新工厂筹建费用。
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