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	制作日期
	2024年10月13日
	
	

	实行日期
	2024年10月14日
	
	

	尊敬的公司领导：

申请事由：
综合楼规划职工宿舍1间，因园区无公共洗浴设施故需配备简易热水器和洗衣机；

办公室无招待用茶具，又因原老库房电水壶均为个人自带，故申请配备2台茶柜和茶具。
明细：

综合楼316宿舍安装热水器1台、洗衣机1台，费用预计2000元；

办公区域增加茶柜茶具2套，费用预计2000元。
三、费用预算归口
         属于2024年预算外项目，单列新工厂筹建费用。
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