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主题：财务购买办公用品的申请
	公司领导：
您们好！
鉴于近几年研发资料较多，不方便归纳整理查找，现申请购买风琴夹，用于梳理历史全部研发费资料并重新排序存档，大约200元。

银行U盾20个左右，怕丢失损坏，现申请购买U盾包，用于银行业务制单和复核拆分后U盾的各自保管、收纳，大约66元。
请领导批示！
财务部：张佳怡                         


