
[bookmark: _GoBack]法律尽职调查文件清单
为顺利开展贵公司拟与德阳经开能源科技有限公司（下称“德阳经开能源公司”）采购合作的相关工作，拟启动对贵公司的法律尽职调查工作，并在此基础上对德阳经开能源公司与贵公司采购合作可能涉及的主要法律问题进行分析。为此，我们编制了本法律尽职调查文件清单，请贵公司按本清单的要求回答有关问题和搜集整理相关文件、资料，并按照本清单提供一套文件，同时提请注意以下问题：
 1、如有关问题或文件请求确实不适用，请在“不适用”栏中注明；
2、如未能提供适用栏目之文件，请在备注栏简略注明未能提供之理由；
3、如各栏目之文件有重复提供部分，请在备注栏中简略注明；
4、对于公司提供的文件复印件及书面说明，请加盖公司公章；
5、本文件清单如有未列或未明确列出、但可能对项目的合法性以及可能的交易造成影响的事件或文件，请公司自行进行说明并提供相关文件；
6、按照本文件清单提供有关文件时，应提供完整的复印件，包括对此等文件的任何增补和修订。为方便查考，请在提供的每份文件上按本文件清单的顺序清楚标明编号。如果公司无法提供本文件清单中的某些文件，敬请作出说明/解释；
7、本清单仅为初步的，在审阅公司的回复及提供的文件后，我们可能会要求提供更多的资料及文件；
8、为提高工作效率，在提供文字材料的同时，请尽可能提交电子版本；
9、若贵公司对本清单内容有任何疑问，请随时与本项目现场律师联系。

                                                                     

	文件名称
	可提供
	无法提供
	待提供
	不适用
	备注

	1.   公司成立文件

	1.1  公司结构图
	
	
	 
	
	

	1.2  公司成立至今所有工商登记资料
	 
	
	
	
	该项资料由律师陪同公司前往工商登记机关打印（若公司已有留档，可先行提供复印件）。

	1.3  现时有效<<营业执照>>(正、副本)
	 
	
	
	
	

	1.4   出资协议和公司章程
	 
	
	
	
	

	1.5   股东出资证明书
	
	
	
	
	 

	1.6   历次股东会及董事会决议
	
	
	 
	
	

	1.7   现时有效股东及董事、监事、高管名单
	
	
	 
	
	

	1.8  2023年度、2024年度<<企业年报>> 
	
	
	 
	
	

	2.  公司股本变更文件(每次增资、股权转让请各提供一套文件，如不存在前述情况则无须提供)

	2.1   增资协议、股权转让合同 
	
	
	
	
	 

	2.2   股东之间就增资、股权转让的补充协议及公司章程修正案
	
	
	
	
	 

	2.3   股东就增资、股权转让事项出具的承诺函
	
	
	
	
	 

	2.4   股东会、董事会决议
	
	
	
	
	 

	2.5   其它股东同意增资、股权转让及放弃优先购买权函
	
	
	
	
	 

	2.6   资产评估报告
	
	
	
	
	 

	2.7   变更后<<营业执照>>
	
	
	
	
	 

	2.8   增资、股权转让价款支付凭证
	
	
	
	
	 

	3.   借贷/融资

	3.1   现时有效之所有人民币或外币贷款合同，并提供最新还款详情 
	
	
	
	
	

	3.2   现时有效之担保、抵押及保证文件，并提供最新详情（含担保登记文件）
	
	
	 
	
	

	3.3   其它借贷/融资文件
	
	
	
	
	

	3.4   请说明任何已发生的事件，实际或可能导致：
	
	
	
	
	

	(1)   任何未到期偿还的贷款或债项,需要提早偿还
	
	
	
	
	

	(2)   任何债权人行使抵押文件下的权利,或根据任何担保或赔偿、保证而提出索偿
	
	
	
	
	

	3.5   公司订立之任何赔偿文件
	
	
	
	
	

	4.  诉讼及行政处罚
	
	
	
	
	

	4.1    公司成立时至今公司、其任何董事或高级管理人员涉及之诉讼(含民事和刑事)、仲裁、纠纷清单，并详列以下资料：
	

	
	
	
	如不存在上述情况，请公司提供书面说明

	(1)   诉讼或仲裁机构名称
	
	
	
	
	

	(2)   提出诉讼或仲裁的日期
	
	
	
	
	

	(3)   诉讼或仲裁的主要当事人和代理人
	
	
	
	
	

	(4)   提供诉讼或仲裁的原因和依据
	
	
	
	
	

	(5)   请求何种赔偿数额或处罚
	
	
	
	
	

	(6)   判决书或裁决书的复印件，并说明该公司是否仍有任何尚未履行的责任
	
	
	
	
	

	(7)   任何涉及到公司的财产存在任何行政机关、司法机关的查封、冻结及其他强制执行措施的相关文件和资料
	
	
	
	
	

	(8)   其它有关事项
	
	
	
	
	

	4.2   公司成立时至今公司、其任何董事或高级管理人员涉及之行政处罚，并提供行政处罚决定书
	
	
	
	
	

	5.	会计报表

	5.1   2022年、2023年经审计之公司会计报表（提供审计报告）
	
	
	 
	
	

	6.	采购合同及其履行情况
	
	
	
	
	

	6.1   自公司成立至今签订的全部采购合同	
	
	
	
	
	建议先整理提供签订的采购合同表格，再根据合同量及合同金额大小提供部分所签订采购合同。

	6.2   采购合同的履行情况证明（如付款的支付凭证等）
	
	
	
	
	

	7.   知识产权(包括正在申请登记、已登记或申请不获接纳的知识产权有关之文件)
	
	
	
	
	

	7.1	 公司拥有的全部知识产权（包括但不限于著作权、商标、专利、域名、技术秘密）的证明文件：
	
	
	 
	
	建议以表格形式提供

	（1）  商标注册证
	
	
	 
	
	

	（2）  专利证书
	
	
	 
	
	

	（3）  其它知识产权证明文件
	
	
	 
	
	

	7.2   所有知识产权证明文件年费缴付收据副本(如需缴付)
	
	
	 
	
	

	7.3   公司的全部正在申请登记及／或申请不获接纳的知识产权文件（如：申请书、驳回通知书） 
	
	
	 
	
	

	7.4   技术转让或使用许可合同
	
	
	 
	
	

	7.5   商标转让或使用许可合同
	
	
	 
	
	

	7.6   专利转让或使用许可合同					
	
	
	 
	
	

	7.7   品牌或其它知识产权使用协议	
	
	
	 
	
	

	7.8   任何与知识产权或专门技术有关的、现存或可能发生的索偿、诉讼或其它法律行动(前述已阐明者除外)	
	
	
	 
	
	

	7.9   有关知识产权的其它文件
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