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	关于成都转移电脑的系统升级、综合及库管员更换固态硬盘的申请报告
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	制作日期
	2024年12月15日
	
	

	实行日期
	2024年12月16日
	
	

	尊敬的公司领导：

申请事由：
成都转移一批电脑，因其配置比潍坊现有电脑略高，故我们进行了一轮替换，其中库管使用2台台式电脑、综合使用1台台式电脑运行卡顿严重，需进行固态硬盘扩容和系统升级；

转移来的2台笔记本电脑密码丢失，其中苹果1台、联想1台需要做系统升级，主要作为会议、出差使用；
明细：

台式电脑（综合）更换硬盘1个（252G）+系统升级1次+联想笔记本系统升级1次，合计390元；

台式电脑（库管员-鞠功明）更换硬盘1个（252G）+系统升级1次，合计315元；
台式电脑（库管员-别永琦）更换硬盘1个（252G）+系统升级1次+苹果笔记本系统升级1次，合计370元；
综上，费用合计1075元。
三、费用预算归口
         属于2024年办公费用。
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