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	关于办公楼和车间办公室安装遮阳窗纱的申请报告
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	制作日期
	2024年12月20日
	
	

	实行日期
	2024年12月20日
	
	

	尊敬的公司领导：

申请事由：
办公楼一楼会议室、三楼办公室及车间办公室因无窗帘而导致光线透入影响电脑办公，为解决此项问题，同时考虑费用成本，确定安装白色窗纱和卷帘更有性价比。
明细：

需要安装的位置：会议室、总经办、厂长办、综合办、采购办以及车间办公室；

所有费用合计3449元。
         具体明细详见附件《窗帘尺寸明细表》
三、费用预算归口
         属于2024年预算外项目，单列新工厂筹建费用。
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