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	制作日期
	2024年12月25日
	
	

	实行日期
	2024年12月25日
	
	

	尊敬的公司领导：

申请事由：
1、11月份21日以后K1海外订单集中提前排产，以及皮卡后排转移初期新员工较多，为保证交付需加班连夜生产，因工厂无食堂且需提高员工积极性，此阶段的加班餐由公司提供；

湖南公司来潍坊2人，处理皮卡订单交付及质量异常问题；

北京、河北公司来潍坊4人，对接皮卡质量以及尼泊尔二阶段工艺事宜。
明细：

11月份产生加班餐费用3205.45元；

11月份产生客餐费用168.00元。
         综上，11月份加班餐及客餐费用合计3373.45
三、费用预算归口
         属于2024年预算外项目，单列新工厂筹建费用。
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