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出差/请假/加班/调休流程
基本信息

申请人： 冯敬乾 岗位：

日期： 2024/12/26 14:13:43 申请人部门： 工艺工程部

邮箱： fengjingqian@bjghrc.com 联系电话：

标题： 工艺工程部-工艺工程部部长-出差潍坊工厂-出差-

实际申请人： 冯敬乾 组织架构： 工程研究院

部门： 工艺工程部 职位： 工艺工程部部长

申请类型： 出差 请假类型：

加班类型： 加班天数合计：

项目加班： 否 立项号：

项目经理： 项目名称：

可结算天数： 已调休天数：

剩余调休天数： 原因： 出差潍坊，总装线体考察

请假单位： 请假总时长：

加班单位： 加班总时长：

调休单位： 调休总时长：

出差总时长： 1.50 出差申请单：

请假明细表

请假开始日期 请假结束日期 请假时长

加班开始时间 加班结束时间 加班时长

调休开始时间 调休结束时间 调休时长

出差开始日期 出差结束日期 出发地 目的地 交通工具 天数 出行安排 工作计划

2024/12/25 8:00:00 2024/12/26 12:00:00 黄骅 潍坊 自驾私车 1.5 黄骅-潍坊 线体考察

审批记录

序号 审批人 步骤 审批意见 审批结果 审批时间

1 冯敬乾 申请人 新建申请 2024/12/26 14:16:13

2 冯永江 直属上级 同意 2024/12/26 15:03:43



光华荣昌 审批编号: 202412240005

用车

申请人 冯敬乾 申请人部门
工程研究院/座椅技术开发中心/工艺
工程部

提交时间 2024/12/24 14:46 当前审批状态 已通过

申请内容

用车事由 去潍坊工厂考察线体

用车部门 工艺工程部-试制 出发时间 2024/12/25 08:00

返回时间 2024/12/25 17:30 出发地 黄骅

目的地 潍坊 车辆类型 自带车

车型 桑塔纳 排量 <2.0L

驾驶员 冯敬乾(fengjingqian) 同行人员 薛维新(xueweixin)

初始里程 125001 出发时仪表照片 1735084827351.jpg

结束里程 125871 返回时仪表照片 1735189101523.jpg

行驶里程 870

审批流程-已通过

审批节点 处理人 操作记录

审批人
已同意

冯敬乾 已同意 12/24 14:46

派车 (或签)
已同意

赵金旺 已同意 12/24 14:47

出发
已同意

冯敬乾
[修改了“初始里程”、“出发时仪表照片”、“行驶里

程”]
已同意 12/25 08:00

返回
已同意

冯敬乾
[修改了“结束里程”、“返回时仪表照片”、“行驶里

程”]
已同意 12/26 12:58

抄送人
已抄送

刘新杰、 赵金旺共2人 已抄送 12/26 12:58

备注信息





电子发票（普通发票） 发票号码：

开票日期：

购
买
方
信
息
统一社会信用代码/纳税人识别号：

销
售
方
信
息
统一社会信用代码/纳税人识别号：

名称： 名称：

项目名称 规格型号 单 位 数 量 单 价 金 额 税率/征收率 税 额

合 计

价税合计（大写） （小写）

备

注

开票人：

成品油
24372000000289723326

2024年12月26日

河北光华荣昌汽车部件有限公司

91130983077498644J

山东路油油气管理有限公司第二十一加油站

91371600681725145R

¥318.58 ¥41.42
叁佰陆拾圆整 ¥360.00

张海龙

张海龙

*汽油*92#车用汽油

（VIB）

92# 13%升 318.58 41.426.548672566371748.6486486486487

购买方地址:-;    电话:-;    
购方开户银行:-;    银行账号:-;    
销售方地址:津汕高速公路K19+100米处无棣停车区（东侧);    电话:88727980;    
销方开户银行:山东无棣农村商业银行股份有限公司营业部;    银行账号:91305000020100047604;    
收款人:邢承合;    复核人:丛孟军;    
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合 计

备

注

山东增值税电子普通发票

价税合计（大写） （小写）

货物或应税劳务、服务名称 规格型号 单位 数　量 单　价 金　额 税率 税　额

购

买

方

销

售

方

收 款 人: 复 核: 开 票 人: 销 售 方:（章）

密

码

区

机器编号:

名　　　　称:

纳税人识别号:

地 址、

开户行及账号:

名　　　　称:

纳税人识别号:

地 址、

开户行及账号:

发票代码:

发票号码:

开票日期:

校 验 码:

电 话:

电 话:

￥142.00 ＊＊＊

一型客车 河北黄骅南站入 山东潍坊东站出 2024-12-25
 10:58:53 （不可用于增值税进项抵扣）

*经营租赁*通行费 客车 次 1 142 142.00 不征税 ＊＊＊

499098034596

壹佰肆拾贰圆整

曲璐 公海艳 曲璐

0 3 5 8 * > + / 6 > 5 / 8 > > 8 6 < 5 6 * > * 1 + > 1 6
6 - 8 8 6 6 / 7 0 1 1 1 9 8 7 7 7 2 8 0 9 3 - / 5 3 3 >
9 > 4 + 8 4 * 7 - 4 - - / 6 5 4 2 2 > * - 9 0 > 2 1 0 <
< - * 2 * - 5 3 5 2 0 1 0 4 < < 1 9 0 6 7 7 5 < 0 2 2 6

河北光华荣昌汽车部件有限公司

91130983077498644J

18610139692

山东高速股份有限公司

91370000863134717K

济南市文化东路29号七星吉祥大厦A座 0531-89260202

威海市商业银行济南舜耕支行 9720013090000323

037002300311

80178511

2024年12月25日

13746 60499 12006 75715

￥142.00





合 计

备

注

山东增值税电子普通发票

价税合计（大写） （小写）

货物或应税劳务、服务名称 规格型号 单位 数　量 单　价 金　额 税率 税　额

购

买

方

销

售

方

收 款 人: 复 核: 开 票 人: 销 售 方:（章）

密

码

区

机器编号:

名　　　　称:

纳税人识别号:

地 址、

开户行及账号:

名　　　　称:

纳税人识别号:

地 址、

开户行及账号:

发票代码:

发票号码:

开票日期:

校 验 码:

电 话:

电 话:

￥44.00 ＊＊＊

一型客车 山东坊子站入 山东诸城龙都站出 2024-12-25
 14:18:55 （不可用于增值税进项抵扣）

*经营租赁*通行费 客车 次 1 44 44.00 不征税 ＊＊＊

499098680820

肆拾肆圆整

李航 张延梅 李航

0 3 1 / 7 - 7 - 3 6 9 5 - 9 7 4 9 2 1 9 1 - > 7 + > 3 -
8 6 5 6 5 2 < 2 9 8 3 9 + 7 4 5 2 < * + 6 3 4 - 4 3 7 5
7 0 / - 0 6 8 4 8 / > > 8 4 8 8 < 3 8 3 * - 8 3 0 7 0 9
4 1 4 2 + > 3 4 4 6 0 1 0 8 0 4 1 9 9 < 1 5 0 6 8 / 8 2

河北光华荣昌汽车部件有限公司

91130983077498644J

18610139692

山东高速潍日公路有限公司

91370703MA3BYWAX9B
山东省潍坊市奎文区庄检路2600号信息电子配件组装项目3号楼01 0531-89255829

威海市商业银行潍坊分行 817910001421003117

037002100311

34347913

2024年12月25日

04718 88435 95784 70399

￥44.00



合 计

备

注

山东增值税电子普通发票

价税合计（大写） （小写）

货物或应税劳务、服务名称 规格型号 单位 数　量 单　价 金　额 税率 税　额

购

买

方

销

售

方

收 款 人: 复 核: 开 票 人: 销 售 方:（章）

密

码

区

机器编号:

名　　　　称:

纳税人识别号:

地 址、

开户行及账号:

名　　　　称:

纳税人识别号:

地 址、

开户行及账号:

发票代码:

发票号码:

开票日期:

校 验 码:

电 话:

电 话:

￥44.00 ＊＊＊

一型客车 山东诸城龙都站入 山东坊子站出 2024-12-25
 16:14:22 （不可用于增值税进项抵扣）

*经营租赁*通行费 客车 次 1 44 44.00 不征税 ＊＊＊

499098391331

肆拾肆圆整

王明惠 金宁波 王明惠

0 3 2 6 9 5 9 3 9 - 5 3 9 / 9 0 8 * > - 2 * 4 3 / 1 1 8
* - 3 3 > 2 - < < / 5 6 * 3 2 8 4 9 8 - / 2 6 - 8 5 9 3
9 0 3 3 - < < - 4 5 < 4 1 > 5 + 4 5 > 9 4 / 8 0 0 8 + >
+ 1 6 0 0 0 + 1 0 4 0 1 0 / < + 1 9 + + 1 9 * 6 1 * 2 2

河北光华荣昌汽车部件有限公司

91130983077498644J

18610139692

山东高速城投绕城高速公路有限公司

91370704MA3Q5TAQ96

潍坊市坊子区凤凰街道凤华街275号 0531-89255957

威海市商业银行潍坊分行 817910001421013158

037002300311

55563917

2024年12月25日

05156 53971 67918 15060

￥44.00



电子发票（增值税专用发票） 发票号码：

开票日期：

购
买
方
信
息
统一社会信用代码/纳税人识别号：

销
售
方
信
息
统一社会信用代码/纳税人识别号：

名称： 名称：

项目名称 规格型号 单 位 数 量 单 价 金 额 税率/征收率 税 额

合 计

价税合计（大写） （小写）

备

注

开票人：

24372000000289085770

2024年12月25日

河北光华荣昌汽车部件有限公司

91130983077498644J

潍坊煜鑫酒店服务管理有限公司

91370700MA94L8EG3U

¥166.34 ¥1.66
壹佰陆拾捌圆整 ¥168.00

康梦迪

康梦迪

*住宿服务*住宿费 1%天 166.34 1.66166.3366336633661
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黄骅到潍坊高速费142 加油票265



加油费360 住宿费168



潍坊到诸城高速费44 诸城到潍坊高速费44



潍坊到黄骅高速费124



光华荣昌集团出差任务报告单

出差前（线上
已关联BPM请假
流程的，不填

写）

姓  名 冯敬乾 所属部门 工艺工程部

计划出差时间 12.25-12.26 出差委派人

计划出差地点 潍坊光华荣昌

出差工作任务 考察总装线体

出差后

同行人员 薛维新 同行人员所属部门

出差工作总结 1、在诸城一家供应商，考察总装座椅生产线。

直属领导意见

部门领导意见

项目经理意见

厂长意见

总经理意见
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