
其他费用

月 时 地点 月 时 地点
单据
张数

金额 天数 金额 项目 单据张数 金额

2024.12.25 9:00
北京葛村

站
2024.12.25 10:20

北京怀柔
站

公司车 1 27 1 30*5=150 住宿费

2024.12.25 14:40
北京怀柔

站
2024.12.25 16:00

北京葛村
站

公司车 1 27 市内车费

邮电费

办公用品费

不买卧铺补
贴

其他

补贴金额

退款金额

 

差 旅 费 用 报 销 单
部门：座椅项目部               2024 年  12月  25日 

出差人 张金昭、李子坤、苏东、何旭文、林涛 出差事由
1.A6项目顾客质量问题确认及返修
2.A6项目座椅样件评审
3.气路问题样件方案与顾客评审

出发 到达

交通工具

交通费 出差补贴

贰佰零肆

主管： 审核： 出纳： 领款人：林涛

报销总额
人民币（大

写）

204.00

予借旅费


