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工作联系函
基本信息

申请人： 顾倬铨 岗位：

日期： 2025/03/11 09:38:08 申请人部门： 生产制造科

邮箱： guzhuoquan@bjghrc.com 联系电话：

标题： 关于生产制造3月份月度采购申请

编码： GZLXH-20250314-066 申请人： 顾倬铨

组织架构： 轻卡座椅事业部 部门： 生产制造科

职位： 生产管理 申请类型： 申请

内容说明：

1.预算中心D206，预算科目制造费用-
材料-机物料消耗，费用科目5101070
5，2025年3月预算总金额6610元，3月
预算己用金额134.8元，3月预算剩余金
额6475.2元，本次需要310元，未超3月
份预算,1-3月累计剩余预算金额6822.9
元，未超截止到3月份总预算。 2.预算
中心D206，预算科目制造费用-材料-
工具，费用科目51010707，2025年3月
预算总金额0，3月预算己用金额0元，
3月预算剩余金额0元，本次需要9255
元，超2月份预算,1-3月累计剩余预算
金额16760元，未超截止到3月份预
算。

审批人： 李洪,滕令超

审批记录

序号 审批人 步骤 审批意见 审批结果 审批时间

1 顾倬铨 发起 新建申请 2025/03/11 09:46:27

2 李洪 加签

1,、请上传机物料、工
具台账； 2、台账需增
设安全库存量，以及前
期物料领用人的使用记
录。

前加签顾倬铨 2025/03/11 10:40:43

3 顾倬铨 加签 前加签同意 2025/03/11 11:02:19

4 李洪 审批一

1、后续采购申请单，
请将工具和机物料分开
两个单子填写； 2、工
装维护万向轮，请单独
建立台账，进行管控。
标注一共多少工装，一
共多少个轮，表明上次
维修时间，维修了多少
个； 3、工具如电板
机，需在采购申请中标
明，目前有多少个，因
什么原因需要增加工
具，请进行说明。

同意 2025/03/11 18:14:51

5 滕令超 审批二 工具重新核算 工装维
护耗材招标 退回 2025/03/12 10:04:47

6 顾倬铨 发起 同意 2025/03/14 18:19:43

7 李洪 审批一 同意 2025/03/15 13:07:15

8 滕令超 审批二 同意 2025/03/15 13:36:30


