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关于2025五一放假及值班事项通知
	公司领导：
五一假期将近，根据节假日安排并结合主机厂北汽、福田、比亚迪等订单交付以及市场业务实际情况，现我司清明假期安排如下:
放假有效时间为：2025年5月1日－2025年5月5日放假，共5天。（设备科按设备安装或保养计划进行，生产人员按生产计划执行）
1、 各主机厂放假安排：（■放假  正常上班）
	        日期
名称
	5月1日
	5月2日
	5月3日
	5月4日
	5月5日
	备注
	

	
	五一
	四月初五
	四月初六
	四月初七
	四月初八
	五一
	

	北汽/福田
	■
	■
	■
	■
	■
	放假5天
	

	金琥/比亚迪
	■
	■
	■
	
	
	放假3天
	


二：株洲工厂放假安排：（■放假  正常上班）
	        日期
名称
	5月1日
	5月2日
	5月3日
	5月4日
	5月5日
	备注
	

	
	五一
	四月初五
	四月初六
	四月初七
	四月初八
	五一
	

	财务
	■
	■
	■
	■
	■
	放假5天
	

	综合
	■
	■
	■
	■
	
	放假4天
	

	市场
	■
	■
	■
	
	
	放假3天
	

	总装焊接
	■
	■
	■
	■
	
	总装4天，焊接5天
	

	成品
	■
	■
	1人
	
	
	放假2天
	

	物料
	■
	1人
	1人
	
	
	2-3号安排1人上班
	

	发泡车间
	■
	
	
	
	
	放假1天，2-5号28人上班
	

	生产
	设备保养
	卢中华
	3人
	7人上班
	7人上班
	2-5号轮流上班
	


2、 值班安排表：
	时间/事项
	值班人员及联系方式
	时间/事项
	值班人员及联系方式

	05.01
	曹蜜     18673399280
	05.02-05.03
	卢中华    15673302568

	05.04-05.05
	赵五祥   18670816385
	安全总负责
	卢中华    15673302568

	值班负责人做好防火、防盗等安全保障工作。


放假期间注意安全，确保度过一个文明、平安的节日假期。
请领导审批！

	拟文：曾琼
	审核：
	日期：2025-04-30
	发起部门：综合管理部

	审批意见：
	
	批准日期：
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