附件1              解放公司采购部
出差工作联系及工作情况反馈单
                         CG-科室-年/月-001                   
	科     室
	
	姓   名
	

	出差联系单位
	

	工 作 事 由
	

	工 作 时 间
	年  月  日  至   年  月   日

	出差期间
工作情况问询
	1.业务工作是否及时和认真开展
	是： 否：   

	
	2.是否具备良好的工作态度和责任心
	是： 否：   

	
	3.是否从事与工作无关的内容（如：旅游、娱乐、健身等）
	是： 否：   

	
	4.是否接受宴请或工作期间饮酒
	是： 否：   

	
	5.是否接受有价值的物品或纪念品
	是： 否：   

	
	6.是否违反双方约定的廉洁从业内容
	是： 否：   

	
	出差单位接待领导签字（盖 章）：         日期：

	（部/室）
领导意见
	         领导签字：        日期：


注：1.各室领导在布置出差人员工作时要求同时携带此表。
2.在供应商处工作期间一律安排工作餐（原则在供应商食堂就餐），如下午无工作内容的，不得接受工作午餐安排；如晚上无工作内容的，不得接受工作晚餐安排。
3.该反馈单由出差联系单位领导签字后装入信封封订，盖骑缝章，出差人员带回（中途不得拆开）后交科室领导拆开签字并交部属组 唐国玉归档；或由出差联系单位领导签字后直接邮寄到解放公司采购部，地址为：中国吉林长春市汽车产业开发区东风大街2259号（B座），一汽解放采购部 唐国玉（收），该反馈单作为报销依据。
