
工作联系函
（内 部） 编号：HBCW-20250804

申请 □通知 □通报 ☑报告

主题：关于费用报销的说明

 说明：

1. 7 月 1 日：从公司出发到沧州光大千童支行办理账户变更相关业务，完成了账

户变更业务，为光大银行 2500 万续贷做准备，费用 121 元。

2. 8 月 1 日：因咨询税务相关业务产生业务招待，费用 612 元。

拟文： 谷朋坤 审核： 日期：2025-08-04 部门： 财务部



                                             自 带 车 出 差 申 请 单

申请部门： 财务部 申请人员： 谷朋坤 联系电话：18131706763 申请时间：  2025  年  7月 01 日

是否申请公车 ¨是     ■否 公车状态： 占用 私车 是否申请带物品： ¨是          ■否

私车信息：         车型 吉利 帝豪GS 排量：        1.6L            1.8L           其他 1.4T

部门负责人（签字）： 分管副总（签字）：

出差日期 起-始 地点 起始里程 终止里程 核定里程 核定金额（元）

7月01日     -   7月01日 公司-沧州光大-公司 68321 68442 121 121

核定人员： 综合管理部（签字）：

说明：1、申请人员需填写：申请部门、申请人员、联系电话、申请时间、是否申请携带物品、私车类型、排量、申请事由，由部门负责人签字后，找分管
副总审批。
           2、出差期间，自带车申请人需将出差日期、起-始 地点、起始里程、终止里程填制完成。出差期间如遇变更或增加地点的，需单独注明变更地点及
起始里程。

           3、综合管理部负责核定：是否申请公车、公车状态、核定里程、核定金额。

表单No.GR-32-04-03(B/0)                                                                                                                                                                     A4(210mm×297mm）  



起始里程68321km，返回里程68442km，共计121km。



开票人: 曹建梅

成品油
电子发票（普通发票） 发票号码：25137000000139140148

开票日期：2025年07月01日

购
买
方
信
息

名称：河北光华荣昌汽车部件有限公司

统一社会信用代码/纳税人识别号：91130983077498644J

销
售
方
信
息

名称：中国石油天然气股份有限公司河北沧州销售分公司第七加油
站

统一社会信用代码/纳税人识别号：9113098372883741XH

项目名称 规格型号 单  位 数  量 单  价 金  额 税率/征收率 税  额 

*乙醇汽油*92号 车用乙 92#汽油 升 13.95 6.34408602151 88.50 13% 11.50
醇汽油(E10)(ⅥB)

合        计 ¥88.50 ¥11.50

价税合计（大写） 壹佰圆整 （小写）¥100.00

备

注

河北沧州黄骅神舟(106)站13373377333;
收款人：蔡华雷;    复核人：穆玉雪;



电⼦发票（普通发票）

项目名称 规格型号 单  位 数  量 单  价 金  额 税率/征收率 税  额

发票号码：

开票日期：

购
买
方
信
息

统一社会信用代码/纳税人识别号：

名称：
销
售
方
信
息

统一社会信用代码/纳税人识别号：

名称：

下
载

次
数

：
1

合 计

价税合计（大写） （小写）

备

注

开票人：

国家税务总局

全

国
统一 发 票 监 制

章

河 北 省 税务局

¥605.94 ¥6.06

陆佰壹拾贰圆整 ¥ 612.00

王欢

25132000000133833816

2025年08月02日

河北光华荣昌汽车部件有限公司 黄骅市广合轩饭庄

91130983077498644J 92130983MACH44RF1Y

销方开户银行:中国农业银行股份有限公司黄骅新华支行;    银行账号:6228481738860483571;   

*餐饮服务*餐费 桌 1 605.940594059406 605.94 1% 6.06
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