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工作联系函

	□通知            ☑申请             □报告              □通报


主题 : 关于采购冬季工服的申请
	会 签 栏
	公司领导:

天气渐凉，公司需采购秋冬季工作服一批。根据目前工服库存及预计人员流动情况，预计订做科室长袖工服101件，车间长袖166件，质检长袖46件，所需数量及单价统计情况如下：（备注：领取工服的员工，在公司工作满一年的不扣除工服费用；如不能在公司工作满一年，退回旧工服的扣除工服总价的50%；如丢失不退的，扣除工服总价的100%）。
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请领导批示！
 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	文件抄送：

公司各部门

2.签字位置对应会签栏内文字上方
	

	发起部门：综合管理部
	编制:刘新杰
	审核：

	批准：

批准：
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