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工作联系函

主题 : 关于叉车租赁申请

会 签 栏 公司领导：

2025 年 9 月 27 号，焊接车间新进一台双头车设备。需要卸车，

设备重量大约 5 吨，工厂内叉车达不到吨位要求，而天车没有吊点，

所以租赁一台 7 吨叉车用来装卸设备。

预计费用：400 元左右（无票）

请领导批准！文件抄送：

公司各部门

2. 签 字 位 置

对应会签栏

内文字上方

发起部门：制造技术部 编制: 审核：

复核：

批准：
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