
工作联系函
（内部） 编号：

申请 □通知 □通报 □报告

主题：出差马鞍山吉利工厂出租车/住宿费用申请

开发部：

吉利远程 X7项目，客户需求进行样件座椅试装验证，因技术状态未锁定

需现场跟踪样件座椅试装。因工厂相对偏远，无直达公交，出差马鞍山 2天，

现申请马鞍山市内往返出租车费用总计 41元。

因座椅 18日一早需进行试装，距离较远，需提前一天到达马鞍山，在马

鞍山宾馆住宿一宿，18日一早与客户一起进行样件座椅装车确认。当天试装

完成之后便乘车返回高铁站，因在南京南站转站未有返回北京的车次，故当晚

在南京南站附近住宿一宿，19日一早返京，出差马鞍山 2天，第一天住宿马

鞍山，第二天因返程车次问题住宿南京，现申请出差马鞍山吉利工厂总计住宿

费用总计 289元。

望领导批准。

座椅工程部

申请人：陈雨飞

联系电话：15175397918

拟文： 陈雨飞 审核： 日期：20251020 发起部门：座椅工程部

发起部门意见： 批准日期：

接收部门意见：
接收日期：

接收日期：

总经理的意见： 批准日期：


