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招待费申请单

	2025年10月20日 

	部门/申请人：王庆岭

	客人单位名称:吉利商用车

	招待人姓名
	职  务
	招待事由
	备  注

	张培波
	采购主管
	中秋拜访　
	水果：400元

	
	
	　               
	

	
	
	
	

	　
	　
	　
	　

	主请人姓名
	陪同人数
	申请金额
	签批额度
	实际结算
	备  注

	　王庆岭
	
	　
	　
	400元
	　

	  领导签批：                                
	 经办人：王庆岭

	注：1、如特殊情况临时需要发生招待费,可先电话请示领导批准后补单据。
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