
序号 重点工作 工作内容

12:00:00 AM 样件库房日常管理
样件库房日常来料出
入库办理、及时准确

12:00:00 AM 订单下发及交付追踪
根据收到的采购申请
单，及时给对应的供

12:00:00 AM 合同签订及结算
样件询价、定价、合
同签订及结算，统计

12:00:00 AM 降本
样件降本，有样件需
求时，尽量跟供应商
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